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GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION DOCUMENTAL

ACTA DE LA PRIMERA REUNION DE TRABAJO DEL Q
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

<
\

24 DE SEPTIEMBRE DE 2021

4
En la Ciudad de Toluca, Estado de Meéxico, siendo las 12:00 doce horas del dia
veinticuatro de septiembre de dos mil veintiuno, en la oficina que ocupa la Coordinacion :
de Archivo del Tribunal Electoral del Estado de México, ubicada en la planta alta del
]" -

edificio alterno Calle Valentin Gémez Farias Poniente # 1839, Colonia Morelos, Toluca
Estado de México; en términos de los articulos 4, fracciébn XXXV, 11 fraccién V, 50, 51,
52, 53 y 54 de la Ley General de Archivo, 4, Fraccién XXXIIl, 11, fraccién V, 5051, 52,
53 y 54 de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios, y en cumplimiento al Acuerdo 01/2020, emitido por el Magistrado
Presidente del Tribunal Electoral del Estado de México, relativo a la implementacion de
acciones que propicien la seguridad de la salud de las y los servidores publicos sus
familias y de las personas usuarias de servicios en el ejercicio jurisdiccional, se
reunieron mediante videoconferencia las y los titulares de area y personal designado
como responsable de archivo de tramite, de las areas que forman parte de este érgano

jurisdiccional, a efecto de llevar a cabo el desahogo de la primera reunién de trabajo del
afno dos mil veintiuno, conforme al siguiente:
ORDEN DEL DIA -
. Lista de asistencia y declaracién de quorum legal;

1

2 Declaratoria de Instalacion del Grupo Interdisciplinario de Valoracion
Documental del Tribunal Electoral del Estado de México;

3.

4, Designacion del Coordinador del Grupo Interdisciplinario de Valoracion

Documental del Tribunal Electoral del Estado de Mexico;
5. Presentacion y, en su caso aprobacion de las Regias de Operacién para el

Lectura y, en su caso aprobacién del Orden del dia; &
funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental del N

Tribunal Electoral del Estado de México.
6. Asuntos generales.

En uso de la voz el Lic. Rogelio Zepeda Samano, Coordinador de Archivo del Tribunal
agradecié la presencia a las y los integrantes presentes y previo al desahogo de los
puntos del orden del dia, hizo del conocimiento de los presentes que la Camara de
Diputados aprobé la Ley General de Archivos (LGA) el veintiséis de abril de dos mil - \
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dieciocho, de acuerdo con la Gaceta Parlamentaria y fue publicada en el Diario Oficial

de la Federacion el quince de junio de dos mil dieciocho; misma que entro en vigor e¢ @
quince de junio de dos mil diecinueve. Comentd que la LGA busca establece@
parametros y caracteristicas para la generacion y administracion de archivos; de la \
misma forma que mediante Decreto nimero 214, publicado en el periédico Oficial

“Gaceta del Gobierno” el veintiséis de noviembre de dos mil veinte, la “LX" Legislatura

del Estado de México, expidid la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del

Estado de México y Municipios, instrumentos normativos que establecen la obligacion

de [levar a cabo las tareas encomendadas en la integracion de un Sistema Institucional

Aclard que todos los documentos de archivo en posesién de este sujeto obligad
formaran parte de éste Sistema, que debera integrarse por:

El articulo 21, parrafo primero, fracciones | y Il, incisos a) al d}), indica que el Sistem{%

Institucional de cada sujeto obligado debera integrarse por:

l. Un area coordinadora de archivos, y
1. Las areas operativas siguienies:

a) De correspondencia;

b) Archivo de tramite, por area o unidad,
c) Archivo de concentracion, y

d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del sujeto\‘

obligado.

La legislacion establece que los responsables de los archivos de tramite, por area o unidad,
seran nombrados por el titular de cada area o coordinacién, conforme a lo anterior, derivado de
diversos comunicados entre la Coordinacion de Archivo y las diversas areas que integran la
estructura organica del Tribunal, se cuenta con la designhacién de los encargados en los
trabajos en materia archivistica de todas las areas conforme a la siguiente tabla:

“No. R
1. | Presidencia (P) Magistrado Presidente Mtro. en D. RC Lcda Stephame Orta Sotelo ®
Raul Flores Bernal RAT: Lcda. Stephanie Orta Sotelo
Poriencia (PMLVT) |-Magistrada’. Mtra: en. D, Leticia-|-RC: Ma. Claudia Erika Cedillo Barrios "~
L Victoria Tavira S RAT: Ma. Claudia Erika Cedillo Barrios -
3. Ponenma Magistrada Dra. en D. Martha | RC: Licda. Lucila Mejia Nolazco

RAT: Licda. Lucila Mejia Nolazco |
CE. 'i‘RC Licda. ‘en: Pdg.: Hllda Crlst[na Medma

(PMMPTP)
Ponencia -

Patrlaa Tovar Pescador _

RAT: Llcda
RS L R TR S Ee L S 1:Ceivantes ™
5. | Ponencia Magistrado Lic. en D. Victor RC: C. Teima Dolores Tlnajero
(PMVOPF) Pasquel Fuentes RAT: C. Telma Dolores Tinajero
. 6. | Secretaria : General | Mtro. en D José Antonlo ' z:|'RC: Leda;en. C. Andrea Belem Rodnguez
y e Acuerdos (SGA) N "I Gonzalez.

Sl et e RAT P enD R|goberto VIIOhIS Alvarez
”7. ”Contraloria General Witr . ‘ .‘ Erez Garduio RC: C Lucna Diaz Manion
(CG) RAT.€ Lucia Diaz Mafdn

n. Pdg Hllda Crlstlna Medlna
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-Lig en D. Mlguel"‘AngeI Cruz‘f “RC? Lic. én'D.:Said Martin ' Soto Clavellina. -
| Mugifio "+ : “RAT: Lic. enD: Said Martin Soto” Clave!hna

9 Direcaion ”de Lic. en C. Rlcardo Vlcencw Gornez RC: C. Jessica Mildreth Bobadilla Tarango

Admlnlstracmn (DA) RAT: C. Jessica Mildreth Bobadilla Tarango
-10.

retaria :|'C. Cynthia Lizett Fuentes Martinez. RC Ci Cynthla Lizett:Fuentes Martinez
1 Particular - R T e 3 iaLi '-Fuentes Martmez
“ | "Presidencia (SPP) '

11. | Coordinacién de | Lic.enD. Rogeiib Zepeda Sémano. RC Lcda lrherl Karolma Garduno Dlaz
Archwo CA) RAT: Lcda. Irheri Karol:na Gardufic Diaz

ricia .. Ceballos:|. RC:."Licda. - en: "‘Martha -Edith Aw]af
! e Contreras :
; Jurlsprudenclaf- R | RAT:. “Licda:” en’ D Madha Edlth Aw
H{CICyd) o T e s T Contieras. '
13. Coordlnacmn de | Lcda. en C. Maria Fernanda | RC: Leda. en C. Mana Fernanda SancHez
Difusion y | Sanchez Rico. . Rico.
Comunicacion RAT: Lcda. en C. Maria Fernanda Sanchez

Social (CDyCS) Rico
% "_Coordlnamon ~oderMtrossen sy RE:. . Mtro en‘~CJP Chrlstlan Ya ~Aldrete

_ﬂ'lan _alr Aldretei:'

de Mtro.' 'en‘D‘. Jeéﬁs Ancira Jiménez. RC: Lcda. Veronica Pachecd Curiel‘ —

Informacién RAT: Lic. Geovani Diaz Martinez
Planeacion,
Evaluacién y

Transparencia

- |'R€xLeda. en DiAnacely Qriiz:Pefia:
| RAT:Leda. en'D: Anacely Otiz. Pena

17. | Unidad Mira. en C. E. G. 1. Yessica | RC: Leda. en D. Laura Montoya Lopez
Administrativa  de | Gabriela Cedillo Barrios RAT: Licda. en C, Mdnica Valadez Briones
lgualdad de Género
y Emadicacion de la

Violencia (UAIGEV)

En cuanto a los responsables del archivo de concentracién y del archivo histérico, se

nombrara a los responsables de archivo de tramite de cada una de las areas generadoras”

de documentacion, para que se hagan cargo de los expedientes que cuenten con
caracteristicas de ser considerados como archivo de concentracion e historico, en
atencién a que no se han implementado los referidos archivos y una vez que se
implementen y se designe a los responsables, se realizaran las transferencias
expedientes correspondientes que estaran bajo la responsabilidad de los titulares de
dichos archivos.

Que en términos de lo dispuesto por los articulos 11, fraccidn V, 50 y 51 de la Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, los sujetos
obligados deberan conformar un Grupo Interdisciplinario que coadyuve con la valoracion
documental; la integracién del citado grupo se realizara con los titulares de las areas que
dicha ley sefala y el personal necesario de las areas generadoras de documentacién,
asimismo que el responsable del area coordinadora de archivos propiciara la integracién y
formalizacion del grupo, convocaré a las reuniones y moderara las misma debiendo llevar

4
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conservando las constancias respectivas.

)
ey
e,

Conforme a lo antes sefialado de conformidad con la ley de la materia, para |
integracion del Grupo Interdisciplinario de valoracion documental, se debe contar con
los titulares de las siguientes areas:

. Juridica;

. Planeacién y/o mejora continua;

. Coordinacion de archivos;

. Tecnologias de la informacion;

. Unidad de Transparencia;

. Organo Interno de Control, y

. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

Para dar cumplimiento al citado precepto legal, se convoco a los titulares de las areas y
personal designado como responsable de archivo de trAmite en las areas del Tribunal,
mismos que fueron convocados a integrar el Grupo Interdisciplinario.

Conforme a lo antes sefialado, se procedioé al desahogo de los puntos del orden del dia
sefialados para la reunidon de trabajo en los siguientes términos:

1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL

Respecto al desahogo de este punto, el Lic. Rogelio Zepeda Samano, Coordinador de
Archivo, procedio a dar lectura de la lista de asistencia, registrando la presencia de los
siguientes integrantes:

AREA CONFORME A LA P L ‘,TITULAR Q. RESPONSABLE DE :
' Jurld:ca Coordmacmn Jurldlco Consultlva Llcda. en D. Patnma Ceballos “
y de JurlsprudenC|a Valdés.
,'Planeacmn -yl " mejora.; | Unidad.dé Infofmacion: Planeacién,. | Miro:.en D: Jests Ancira Jiménez: Q

.Cobrd'inacién de archivos Coordinacién de Archivo ' Lic. en D. F\"tl:ge‘lio Zepeda

. Samano.
- Tecnologias: . : = de . . la:j.Subdireccion.de Informatica -~ |-Ing.. ‘Mario Alberto - M'artihez .
“ informacisn. RS RPN . e | Hetnandez .
Unidad de Transparencia Unidad de Informacion Planeacion, | Mtro. en D. Jests Ancira J|menez
Programacién, Evaluacidn y
Transparencia
' Organo Interno de Control “{“Contraloria General~ .~ - . _'Mtra en’ D Nancy Perez Garduno ‘
Areas 0 unldades Presidencia (P) RAT Lcda Stephanle Or’ta Sotelo
administrativas  productoras ‘.Ponenc;a (PMLVI') ;g-:-: v RATE Mad Claudla Enka Cedlllcv=
de la documentacion ' Ao Barriost L
Ponenc:a (PMMPTP) RAT: Licda. Lucﬂa Mena Nolazco
Ponenma (PMJEME)'--‘_' L ‘RAT: Licda. en Pdg. Hilda Crlstma'-
Lo -~ ['Medina.Cervantes.. -
Ponenc:[a (PMVOPF) RAT: C. Telma Dolores Tlnajero

Secretarla General de-_;-- 'Acuerdos-:f"RAT P en D ngoberto Vllchls.
e | Alvagers ,
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Contraloria General (CG) . RAT: C. Lucia Diaz Mafién

Secretana Ejecu’tlva (SE),= o '_ .| RAT: Lic. en. D Said Mart:n Soto .

4 Clavelling. .
Dlreccmn de Admmlstracwn (DA) RAT: C. Jessma M:Idreth
Bobadilla Tarango
Secretarla Partlcular de Presuﬂenma. RAT: C. Cynthia leett Fuentes

Areas o unidades |(SPP)" LU Marines -

administrativas productoras ["Coordinacion de Archlvo CA) RAT: Lcda, Irheri Karohrﬁf

de la documentacion Gardufio Diaz
- Coordinacion: Juridico Consultiva-y: | RAT: :Licda.. en. D Martha Ecﬁ’th
¢ de Jurisprudencia (CJCyJ)- - "|:Avila Conitreras.. .
Coordinacién  de  Difusién vy | RAT: Leda. en C Maria Fernanda
Comunicacion Soclal {CDyCS) Sanchez Rico
~Coordinacion. .Capacitacion, | RAT: ‘Mfro. .en. C.J.P. Chnstlan_
Investlgacm . L iGN :;,Ya|rAIdrete Acun S :
{CClyD).. : .

Areas o unidades Unidad de Informacaon Planeamon RAT: Lic. Geovanl D:az Martlnez

= ] Evaluacion y Transparencia
administrativas P'roductoras (UIPPET)
de la documentacion Unidad Sanc1onadora (US) | RAT: Lcda. en D. -Anacely Ort:z
-| Pefia...

Unldad Admmlstratwa de lgua[dad RAT: Licda, en C. Monica Valadez
de Género y Erradicacién de la | Briones
Violencia (UAIGEV

Se dio cuenta que se encontraban presentes la totalidad de los integrantes del grupo
convocados para la reunion de trabajo, por lo que se declard la existencia de quorum legal
para llevar a cabo la reunion.

2. DECLARATORIA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
VALORACION DOCUMENTAL DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO.

Acto seguido, el Lic. Rogelio Zepeda Samano, Coordinador de Archivo, declaré
formalmente instalado el Grupo Interdisciplinario de éste sujeto obligado, siendo las doce
horas con quince minutos del veinticuatro de septiembre de dos mil veintiuno, por lo que se
dio inicio formalmente a los trabajos del grupo.

3. LECTURAY, EN SU CASO APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.
Para el desahogo del numeral tres, relativo a la lectura y, en su caso aprobacion del Orden
del Dia, el Coordinador de Archivo procedid a preguntar a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario si estaban de acuerdo con los puntos propuestos para la reunién de
trabajo, por lo que, una vez que los participantes se manifestaron en sentido afirmativo se
procedid a recabar la votacion respectiva, misma que se dio por unanimidad de los
presenies, por lo que se emitié el siguiente acuerdo:

“TIPODEVOTACION . =
' ‘ INTEGRANTES.

“PRESENTES

~DESCRIPCION DEL ACUERDO

Se aprueba el Orden del Dia de la Primera Reunion de Trabajo Grupo
Interdisciplinario de valoracion Documental del Tribunal Electoral del




) lectoral CRUPS INTERDISCIPLINARIO
el Es tad@ de México : TEEM/GIRT/ACT01/2021 Q)

| Estado de México. | | | @

4, DESIGN{-\ClON DEL COORDINADOR DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
VALORACION DOCUMENTAL DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE
MEXICO.

En uso de la voz el Lic. Rogelio Zepeda Samano, Coordinador de Archivo, comentg
que la necesidad de formalizara la designacién de un Coordinador del Gru o
Interdisciplinario y propuso que dicha coordinacion quede a cargo del Coordinador de
Archivo de este drgano jurisdiccional, lo anterior, tomando en consideracién qué el
articulo 51 de la Ley de Archivos y Administracion de Documenios del Estado de
Mexico y Municipios, sefala que el responsable del area coordinadora de archivos
(Coordinador de Archivo) propiciara la integracion y formalizacion del grupo, convocara
y moderara las reuniones y llevard el registro y seguimienio de los acuerdos y
compromisos establecidos y conservaré las constancias de los trabajos del grupo; con
la propuesta se procedio a preguntar a los integrantes del Grupo Interdisciplinario si
estaban de acuerdo, por lo que, una vez que los participantes se manifestaron en
sentido afirmativo se procedio a recabar la votacion respectiva, misma que se dio por
unanimidad de los presentes, por lo que se emitié el siguiente acuerdo:

‘ NUMERO DE_ACUERDO_

TIPO DE VOTACION 3
_NAN!MIDAD & NTEGRANTES
| PRESENTES ' 4

“DESCRIPCIGN DEL ACUERDG

Se aprueba la designacion de Coordinador de Archivo como
Coordinador del Grupo Interdisciplinario Valoracién Documental del
Tribunal Electoral del Estado de México.

5. PRESENTACION Y, EN SU CASO APROBACION DE LAS REGLAS DE
OPERACION PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO D
VALORACION DOCUMENTAL DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE
MEXICO:

Continuando con el desarrollo de la reunion, se procedié a desahogar el quinto punto
del Orden del dia, en uso de la voz el Lic. Rogelio Zepeda Samano, Coordinador del
grupe, manifiesto que para dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 54 de la Ley
General de Archivos que sefiala que "El Grupo Interdisciplinario para su funcionamiento -
emitira sus reglas de operacion”, se circuld con la convocatoria a la reunion, el proyecto
de “Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinarioc de Valoracién Documental del
Tribunal Electoral del Estado de México”, por lo que se sometid a la consideracién de
los integrantes del grupo la citadas reglas a efecto de que manifestaran su conformidad
con las mismas, con la propuesta se procedié a preguntar a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario si estaban de acuerdo, por lo que, una vez que los participantes se
manifestaron en sentido afirmativo se procedié a recabar la votacidén respectiva, misma
que se dio por unanimidad de los presentes, por lo que se emitid el siguiente acuerdo: %




Tribunal Electoral GRUDG INTERDISCIDLINARIO 5
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“NOMERO DEACUERDO [ TIPODEVOTACION = @
: 'T_EEMIGIIRT[ACTM'_IAQGIZOZ'Ij ~ | 'UNANIMIDAD - INTEGRANTES
' ' e N ~ | PRESENTES - - -~ = o

| DESCRIPCION DEL ACUERDO

Sé aprueban las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario del
Valoracion Documental del Tribunal Electoral del Estado de México.

VI. ASUNTOS GENERALES:
Finalmente, el coordinador del grupo pregunto a los presentes si tienen algin asunto

que tratar en el presente punto del orden del dia, una vez que los participantes se
manifestaron en sentido negativo se procedié a dar por terminada la Primera Reunién 7\

de trabajo del Grupo Interdisciplinario del Tribunal Electoral del Estado de México, !
siendo las doce horas con cuarenta y cinco minutos del dia de inicio de la misma, !
previa lectura de quienes en ella intervinieron, firmando la presente al calce y al |
margen, para los efectos legales correspondientes. i

Grupo Interdisciplinario de! Valoracion Documental
del Tribunal Electoral del Estado de Méxic

o

7
Lic. en D. Rogelio Zepeda Samano. Mtro. . JesUs Ancira Jiménez.
Coordinacién de Archivo y Unidad de acion Planeacidon, Programacion,

Coordinador del Grupo valuacion y Trafsparencia

'-l
NS

s (S ]
b D. Patricia Ceballos Valdés. Ing. Mario Albertp Martinez Hernandez.
Coordinacion Juridica Consultiva y de Jurisprudencia Subdireccion de Informatica

B,

yi

Licda. en D. Nancy Pérez Gardufio
Contraloria General

RAT: Lcda. Stephanie Orta Sotelo RAT: Ma. Cladidia Erika Cedillo Barrios /

Presidencia (P} Ponencia (PMLVT)
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RAT: Licda. en Pty Hiltia Cristina Medina Cervantes
Ponencia (PMJEME)

RAT: P.enD. %

erto Vilchis Alvarez

Secretari neral de Acuerdos (SGA)

RAT: C. Lucia Diaz Marion
Contraloria General (CG)

RAT: C. Jessica Mildreth Bobadilla Tarango
Direccion de Administracion (DA}

RAT: Leda. Irheri Karolina Gardufio Diaz RAT:; Licda. ef D, dith Avila Contreras.
Coordinacion deg Archivo (CA) Coordinacion Jridigo i de Jurisprudencia

RAT: Lcda. en C. Wrié—Fernanda Sanchez Rico.

Coordinacion de Difusién y Comunicacién Social RAT: IVIt_ro. 9',1 C.J.P. Chri_stia'r] Yair dr e Acufia
(CDYCS) Coordinacién de Capacitacién, Inve |g cion y

S \
/W W TN/

;T- Lic. Gepvani D {:gei - ' Lcda, en ataly Ortiz Pefia,
V/ (e M acjon y m\ﬂmo%%nadora (Us)
/.

i
T: Licdaen C. Ménica Valadez Briones
nidad Administrativa de Igualdad de Género y

Erradicacion de la Violencia (UAIGEVY) ‘
ESTA ULTIMA PAGINA CORRESPONDE AL ACTA DE LA PRIMERA REUNION DE TRABAJO DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION DOCUMENTAL DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO.
CELEBRADA EL VEINTICUATRO DE SEPTIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTIUNO, REGISTRADA CON EL NUMERO
TEEMIGI/RT/ACT01/2021.



De conformidad con lo dispuesto por el articulo 54 de la Ley General de Archivos,
el Grupo Interdisciplinario para su funcionamientc emitira sus reglas de operacion,
en este sentido es que se proponen las siguientes:

Reglas de operacion del Grupo Interdisciplinario
de Valoracion Documental del
Tribunal Electoral del Estado de México

Primera. Las presentes reglas tienen por objeto regular la operacion del GrupQ
Interdisciplinario de Valoracién Documental del Tribunal Electoral del Estado de
Mexico, con la finalidad de facilitar los trabajos y el desarrollo de las actividades
del mismo.

Segunda. El Grupo Interdisciplinario se integra de conformidad con lo dispuesto
por el articulo 50 de la Ley de Archivos y Administracidon de Documentos del
Estado de México y Municipios, lo dispuesto por la normatividad interna vy
estructura organica del Tribunal Electoral del Estado de México, con las y los
titulares o el personal designado de las areas productoras de documentacion,
quienes podran designar a un suplente para los trabajos del grupo.

Tercera. Las actividades del Grupo Interdisciplinaric seran las siguientes:

. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales y
recomendaciones sobre disposicidn documental;

ll.  Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para 1a determinacion
de valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documental de las series, la planeacion estratégica y normatividad, asi
como los criterios de procedencia, orden original, diplomatico, contexto,
contenido y utilizacion;

I, Realizar reuniones de trabajo las veces que estime necesario;

IV.  Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion documental
esté alineado a la operacién funcién, misién y objetivos estratégicos del
Tribunal Electoral del Estado de México;

V.  Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya y
se respete el marco normativo que regula la gestion institucional;

Vi. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion y digitalizacion
en apego a lo establecido para la gestion documental y administracién de
archivos;

VIl.  Realizar el andlisis de los expedientes que integran cada serie documental,
para establecer los valores documentales, plazos de conservacién y
disposicion documental;

VIII.  Emitir dictdmenes de valoracién documental;

IX. Afender las solicitudes de valoracion documental, y
Las demas que establezcan las disposiciones aplicables en la materia.

x_@%/%




Cuarta. El responsable del area coordinadora de archivos coordinara los trabajos -
del grupo interdisciplinario en términos del articulo 51 de la Ley de Archivos y
Administraciéon de Documentos del Estado de México y Municipios.

Quinta. El Grupo Interdisciplinario podra ser convocado a reuniones de trabajo de
conformidad con las presentes reglas.

Sexta. Las reuniones de trabajo del Grupo Interdisciplinario se celebraran cuando
se requiera y seran convocadas por el coordinador del grupo a propuesta suya-o
de cualquiera de sus integrantes, para tratar los asuntos de su competencia.

Séptima. La convocatoria a reunién de trabajo del Grupo interdisciplinario, se
debera realizar con al menos 48 horas de anticipacion a la fecha que se
proponga, mediante oficio dirigido a los integrantes, en el que se sefalara dia,
hora y lugar para realizar la reunion, asi como el orden del dia que corresponda.

Octava. Los integrantes del Grupo Interdisciplinario en cualquier momento 6 una
vez recibida la convocatoria respectiva, podran solicitar la inclusién de asuntos en
las reuniones de trabajo a las que sean convocados, debiendo incluir los
documentos necesarios para el estudio previo, con al menos 36 horas de
anticipacion del dfa y hora sefialados para el inicio de la reunion, cuando el asunto
propuesto requiera la aprobacion de un acuerdo o el establecimiento de un
compromiso.

La documentacion que sustente el punto de orden del dia que se solicita sea
incluido, debera ser entregada al area coordinadora de archivos, dentro del plazo
sefialado anteriormente, para que proceda su inclusién. El area coordinadora de
archivos hara llegar dicha documentacion a los demas integrantes del grupo.

Novena. Para la celebracidon de las reuniones de trabajo, se podra invitar a las o
los servidores del Tribunal, o a las personas que por sus funciones, conocimientos
0 experiencia, se considere pueden coadyuvar en la solucién de los asuntos a
tratar, quienes solo podran participar con derecho a voz, emitiendo su opinion,
apreciacion técnica o informe, durante la discusion del o de los puntos del orden
del dia para los que hayan sido invitados.

Décima. El Grupo Interdisciplinario podra recibir asesoria y capacitaciéon de
especialistas para la resolucion de los asunfos de su competencia.

Décima Primera. Las reuniones de trabajo del Grupo Interdisciplinario se llevaran
a cabo conforme a la convocatoria realizada por el coordinador del grupo,
sujetandose a las siguientes reglas:

I.~ El coordinador del grupo conducira y moderara las reuniones de trabajo del
grupo interdisciplinario;



Il.  Las reuniones se realizaran cuando se cuente con la presencia de la mitad
mas uno de la totalidad de sus integrantes, debiendo estar representada la
o las areas sobre la cuales versen los trabajos a realizar:

lll. Al inicio de la reunién se pasara lista de presenies y se declarara la
existencia de quérum para el inicio de los trabajos;

IV. Se sometera a consideracion de los presentes el orden del dia contenid
en la convocatoria;

V. En las reuniones de trabajo, los integrantes del grupo podran hacer uso de
la palabra en el orden en el que haya sido solicitada, para lo cual se podran
abrir hasta tres rondas de participacion;

V1. Al concluir la discusién de cada uno de los asuntos contenidos en el orden
del dia, serdn sometidos a votacion, cuando asi se requiera;

VIl.  El Grupo interdisciplinario adoptara sus resoluciones por mayoria de votos.
En caso de empate el coordinador del grupo tendra voto de calidad;
VIll.  De la reunién se elaborara un acta gue contendra el registro de asistentes,

el orden del dia aprobado, la sintesis del desarrollo de la reunidén con los
acuerdos, compromisos y/o aprobados, asi como, su seguimiento. El acta
debera ser firmada por los asistentes a la reunién; y

IX. Para lo no previsto en las presentes reglas de operacion, se tomara
acuerdo del grupo, conforme al numeral VI de la presente regla.

Cuando del pase de lista de asistencia, se advierta la falta de quorum o la
inasistencia del area o areas relacionadas con los trabajos a desarrollar, se citara
en segunda convocatoria a los integrantes del grupo, haciendo del conocimiento
del superior jerarquico correspondiente, la inasistencia del integrante ante el

grupo.

Décima Segunda. E| coordinador del grupo, tendra las siguientes atribuciones
respecto de la preparacion, convocatoria, desarrollo, supervision, conducciéon y
control de las reuniones de trabajo del Grupo Interdisciplinario:

f. Requerir de las areas la informacidén necesaria para el desarrollo de las
reuniones de trabaijo;

II.  Solicitar la presencia de invitados en las reuniones, para participar en
asuntos especificos;

. Convocar, dirigir, participar con voz y voto, y ejercitar el voto de calidad en
su caso, en las reuniones de trabajo del grupo;

I\V/. Declarar la existencia del quérum para dar inicio a la reunion o reiniciar la
correspondiente;

V. Instalar y levantar las reuniones de trabajo, asi como declarar fos recesos
que considere oportunos;

VI. Solicitar a los integrantes del grupo se retire un punto del orden del dia del
que no se haya tenido conocimiento con la debida oportunidad para su
estudio;

VIl. Elaborar los proyectos de acuerdo, compromisos y dictdmenes que seran
sometidos a la consideracion del grupo;

VIll.  Someter a la aprobacion del grupo el orden del dia;

v oo




IX. Conceder el uso de ia palabra en el orden que le haya sido solicitado;

X. Realizar las mociones de orden que considere necesarias para el eficaz y
legal desarrollo de la reunién;

Xl.  Consultar a los integrantes del grupo si los temas han sido suficientemente

discutidos;

Xll.  Someter a votacidn los acuerdos, compromisos y/o dictamenes propuestg
al grupo;

XIll. Declarar el resultado de las votaciones de los asuntos sometidos a

consideracion de los integrantes del grupo;

XIV. Recabar la firma de los integrantes del grupo con derecho a voto, en las
actas, acuerdos, compromisos, dictamenes o documentos emitidos vy
aprobados,

XV. Llevar el registro y seguimienio de los acuerdos y compromisos
establecidos, informarlo al grupo y conservar las constancias respectivas;

XVI. Notificar a las areas administrativas los acuerdos, compromisos o
dictamenes, aprobados que se relacione con la informacién de su
competencia; y

XVIl. Las demas que le sean conferidas por las disposiciones legales aplicables.

Décimo Tercera. Los integrantes del grupo interdisciplinario tendran las
siguientes atribuciones y obligaciones:

l.  Asistir y participar en las reuniones de trabajo del grupo;
IIl.  Nombrar un suplente para los trabajos del grupo;
Ill.  Solicitar la presencia de invitados en las reuniones, para participar en
asuntos especificos;
(V.  Requerir la informacion necesaria para el desarrollo de las reuniones de
trabajo;
V. Solicitar se convogue a reunidn de trabajo;
V1. Solicitar la inclusibn de asuntos en el orden del dia conforme a las ,

presentes reglas;
VIl.  Presentar mocion o proyecto de resolucién sobre una cuestion que figure
en el orden del dia, modificandola, adicionandola o solicitando su retiro del
orden del dia. Toda mocion debe ser fundada y motivada;
VIIl. - Analizar las propuestas sometidas a su consideracion por el coordinador A
del grupo;

IX. Participar en las deliberaciones y votar los acuerdos, compromisos y
dictdmenes, que se sometan a la consideracion del grupo; '
X. Presentar las mociones de orden que consideren necesarias para el eficaz
y legal desarrolio de la reunion; y )
Xl. Las demas que les sean conferidas por las disposiciones legales
aplicables.

Décimo Cuarta. Los acuerdos yfo compromisos aprobados por el Grupo
Interdisciplinario, se deberan integrar a las acciones a realizar en el Sistema
Institucional de Archivos.
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Las presentes reglas fueron aprobadas por el Grupo Interdisciplinario del Tribunal
Electoral del Estado de Mexico en su Primera Reunion de Trabajo de fecha
veinticuatro de septiembre de dos mil veintiuno.
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