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ACTA DE LA PRIMERA REUNION DE TRABAJO DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO )
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

31 DE MARZO DE 2022

En la Ciudad de Toluca, Estado de México, siendo las 16:00 doce horas del dia
treinta y uno de marzo de dos mil veintidés, en la oficina que ocupa la
Coordinacion de Archivo del Tribunal Electoral del Estado de México, ubicada en la
planta baja del edificio alterno Calle Valentin Gémez Farias Poniente # 1839,
Colonia Morelos, Toluca Estado de México; en términos de los articulos 4, fraccion
XXXV, 11 fraccién V, 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General de Archivo, 4, Fraccién
XXXIIL, 11, fraccién V, 50,51, 52, 53 y 54 de la Ley de Archivos y Administracion
de Documentos del Estado de México y Municipios, y en cumplimiento al Acuerdo

01/2020, emitido por el Magistrado Presidente del Tribunal Electoral del Estado de

México, relativo a la implementacion de acciones que propicien la seguridad de la

salud de las y los servidores plblicos sus familias y de las personas usuarias de’

servicios en el ejercicio jurisdiccional, se reunieron mediante videoconferencia las
y los titulares de area y personal designado como responsable de archivo de
tramite, de las dreas que forman parte de este érgano jurisdiccional, a efecto de
llevar a cabo el desahogo de la primera reunién de trabajo del afio dos mil
veintidds, conforme al siguiente:

ORDEN DEL DIiA

Lista de asistencia y declaracion de quorum legal;

Lectura y en su caso aprobacién del orden del dia;

Informar a los integrantes del Grupo Interdisciplinario de la

publicacién del Acuerdo General TEEM/AG/4/2022 del Pleno, por

el que se aprueba la Implementacién y Estructura del Sistema

Institucional de Archivos del Tribunal del Estado de México;

4. Responsabilidades que los titulares tienen de acuerdo a la
normatividad aplicable en materia de archivo;

5. Informar de las actividades que se tienen programadas durante
el presente ano en la Coordinacion de Archivo;

6. Asuntos Generales.
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En uso de la voz la Maesira Patricia Elena Riesgo Valenzuela, Coordinadora de

Archivo del Tribunal agradeci6 la presencia a las y los integrantes presentes y
previo al desahogo de los puntos del orden del dia, hizo del conocimienio de los
asistentes que el Pleno del Tribunal Electoral aprobdé en términos de la Ley
General de Archivos (LGA) y la Ley de Archivos y Administracion de Documentos
del Estado de México y Municipios, el Acuerdo General TEEM/AG/4/2022, por el
que se aprueba la implementacién y Estructura del Sistema Institucional de
Archivos de este Organo Jurisdiccional.

Aclaré que todos los documentos de archivo en posesion de este sujeto obligado
formaran parte de éste Sistema, que debera integrarse por:

El articulo 21, parrafo primero, fracciones | y Il, incisos a) al d), indica que el Sisteja
Institucional de cada sujeto obligado debera integrarse por:

l. Un area coordinadora de archivos, y Eﬁj

Il Las areas operativas siguientes:

a) De correspondencia;

b) Archivo de tramite, por area o unidad;

¢) Archivo de concentracién, y

d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y téchica del
sujeto obligado.

La legislacion establece que los responsables de los archivos de framite, por area o
unidad, seran nombrados por el titular de cada area o coordinacion, conforme a lo .
anterior, derivado de diversos comunicados enire la Coordinacién de Archivo y las
diversas areas que infegran la estructura organica del Tribunal, se cuenta con la
designacion de los encargados en los trabajos en materia archivistica de todas las areas

conforme a la siguiente tabla: OQy

.« | Responsable de Correspondencia‘-

N e g . (RC)y Archivo.de Tramite (RAT)\
1. Pre5|denC|a (P) Magistrada Pre5|denta Mtra en | RAT: Licda. Sara Quifiones Uribe /\

D. Leficia VICtOI‘Ia Tawra

e ﬁ;'Ponencra (PML\fl")'= “Magi
i | Victoria: Tawra e

Area

. RAT"'-Llcda "‘Saraf'-Qumones Unbe /

3. Ponencma Magistrada Dra. en D Martha RAT Llcda Luc1|a Meya Nolazco
(PMMPTP) Patricia Tovar Pescador
4. | Ponencia Magistrado Lic. en D. Victor | RAT: C. Telma Dolores Tinajero
(PMVOPF) Oscar Pasquel Fuentes
5. | Ponencia (PMRFB) | Magistrado M. en D. Rall Flores | RAT: Licdo. Francisco Bello Eugenio
Bernal




TEEM

Tribunal Electoral
del Estado de México

ARCHIVO - ===

Coordinacion de Archivo

"2022 Ano del Qumcentenano de Ia Fundac.ron de Toluca de Lerdo Capfta/ del Estada de Mex;c “

7. Co'ntra'lo'rla D.- Nahcy Péréz RAT: C Edgar Ai']ari'Bécerril'Roa'

General (CG)

i|-Secretaria
Fjecutiva (SE) PR RNETR CESL . : 8 Lo
9, | Direccion de Mtra. Claudia Rivas Tovar RAT C Frlda eroslaba Mlllan Torres

Administracion :
(DA}

0.|-Secretaria- ~ © o[ Mtra. Ana: Yolanda Esquiyé_l'-‘ 'RAT::Licda. Laura Montoya Lopez =~ " ..
Particular: . - de. :-"Jaramliio L SRS g B AT
Presidencia. (SPP) 2k ‘ S e L e EE ORI A TR

11.| Coordinacion de Mtra. Patrlcia Elena Riesgo | RAT: Jessica Mildreth Bobadilla Tarango
__| Archivo (CA) __| Valenzuela. _ _ _ _
-] Mtro. Olive Bahena Verastegui - | RAT: C. Sergio Reyés Vargas . -

; RAT lebeth GarC|a Zunlga

]

13.| Coordinacion de Mtra. Pérhé[a ‘Ferhandé B-0I|"o. RAT C. Juan Fernaﬁdo Milhe Roméro v

Difusion v | Martinez -
Comunicacion -~
Social (CDyCS)
.| Coordinacidn'. . de-{: Mtro: . én'."C.J.P. - Christian’ ‘»Yalr_ “RAT:" Mtro en = CJ.P: Chrlstlan"-—-Yalr" 4

Capacitacion, -

Investigacion: S LA

Documentacmn IR Gt S S A
CHCEIYDY T e B i T e e e T
15.| Unidad de | Mtro. José Luis Diaz Hermandez | RAT: C. Said Martin Soto Clavellina

Informacion

Planeacién,

Evaluacion y

Transparencia

(UIPPET)
+16;[Unidad” = - oox | Leda.:en D. Anacely, Ortiz Pefia | RAT: Leda. Maribel .Rodriguez Vill'eg'as R v
' Sancnonadora O R e SR T R R j‘,' / A

. Unldad Mira. en C. E. G. L. Yessica RAT Llcda en C Monlca Valadez
Administrativa de | Gabriela Cedillo Barrios Briones

Igualdad de
Género v
Erradicacion de la
Violencia
(UAIGEV)

18.| Subdireccién de | Ing. Mario Alberto Martinez | RAT: €. Marco Antonio Gardufio
Informatica Hernandez Camacho &
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En cuanto a los responsables de correspondencia, archivo de concentracion y del
archivo histdrico, se nombrara a los responsables de correspondencia, para que se
hagan cargo de los expedienties que cuenten con caracteristicas de ser considerados
de correspondencia, como archivo de concentracion e histérico, en atencién a que no
se han implementado los referidos archivos y una vez que se implementen y se
designe a los responsables, se realizaran las transferencias expedientes
correspondientes que estardn bajo la responsabilidad de los titulares de dichos
archivos.

Que en términos de lo dispuesto por los articulos 11, fraccion V, 50 y 51 de la Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, los
sujetos obligados deberan conformar un Grupo Interdisciplinaric que coadyuve con la
valoracion documental; la integracion del citado grupo se realizard con los titulares
de las areas que dicha ley sefiala y el personal necesario de las dreas generadoras de
documentacidn, asimismo que el responsable del drea coordinadora de archivos
propiciara la integracién y formalizacién del grupo, convocara a las reuniones y
moderara las misma debiendo llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y
compromisos establecidos en las mismas, conservando las constancias respectivas.

Conforme a lo antes sefialado, se procedié al desahogo de los puntos del orden
del dia sefalados para la reunién de trabajo en los siguientes términos:

1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL.

Respecto al desahogo de este punto, la Mtra. Patricia Elena Riesgo Valenzuela,
Coordinadora de Archivo, procedi®é a dar lectura de la lista de asistencia,
registrando la presencia de los siguientes integrantes:

; TITULAR 0 -
RESPONSABLE DE'
71| ARCHIVO DE TRAMITE. .
Juridico | C. Sergio Reyes Vargas

AREA CONFORME A

J un’dica Coordinacion

Consultiva vy de Jurisprudencia
Coordinacién de archivos Coordinacién de Archivo C. Jessica Mildreth Bobadilla
Tarango
- Tecnologias ‘_"'_de}-;' -‘;!ja{.'-. -Subdireccion. de Informatica - G Marco Antomo Garduno
" informacion - L e e ‘-Camacho :
Unidad de Transparencua Unidad de Informacion | C. Said Martln Soto CEaveIIma

Planeacion, Programacién,
Eva]uac:on y Transparenua
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Areas 0 unidades | Presidencia (P) RAT: Licda. Sara Quifiones
administrativas Uribe
productoras de la | Ponencia.(PMLVT) - -7 | 'RAT:: Lieda.: Sara Qumones.';
documentacion C e e ke s . -
Ponencia (PMMPTP) RAT: Licda. Lucna Mejla
Nolazco
Ponencia (PMVOPF) RAT: C. Telma Dolores
Tinajero N\
-Secretaria’ General: 1de Acuerdos_l'- - RAT:' C ngoberto Vllch]S
(SGA) S < [Avarez - -
Contraloria General (CG) RAT: C. Edgar Allan Becerrll
Roa
Secretaria-Ejecutiva (SE) -+ | ‘RAT: C. Lizbeth Garcia Zufiiga. -
D[recaon de Admmustracnon (DA) RAT: No asistio
-Secretari: Partu:ular de"‘ “RAT: . Llcda Laura -Montoya
, _ ' Presidencia (SPP fLSpez L
Areas 0 unidades ~coordinacion de Archwo CA) RAT: Jessica  Mildreth
administrativas Bobadilla Tarango
productoras  de & [Eoordinacion Jaridico Consuitwag_i RAT: '--»Serglo Reyes Vargas =

Investsgaao
A(CCIyDY: - ) o “ '
Unidad de Informacuon RAT C Sa|d Martm Soto

Planeacion, Evaluacidn y | Clavellina .
: . Transparencia (UIPPET)
Areas 0 unidades _'Unldad Sancmnadora (US) 2| 'RATE - Lieda;: - Leda. - Maribel
administrativas : TR d Vilie '
productoras de la | ; .. | Roy rlguez illegas - =

Comunicacion Social {(CDyCS) _Romero
‘Coordinacion: - d -;Capacita_c;iéh,fi_RAT ‘Mtro. .en:C.J.P: Chrlstlan
. 4
o=

Documentacmn' E‘Yair A!drete Acuna j

documentacion .y deJurisprudendia (CIQyaY o | > .
Coordinacion de  Difusidn y RAT C Juan Fernando Mllne

documentacion Unldad Admlnlstratlva de | RAT: No asistio
Igualdad de Genero ¥
Erradicacion de la Violencia
{UAIGEV

Se dio cuenta que se encontraban presentes la totalidad de los integrantes del grupo
convocados para la reunidn de trabajo, por lo que se declard la existencia de quorum
legal para llevar a cabo la reunion.

2. LECTURA Y, EN SU CASO APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.

Para el desahogo del humeral dos, relativo a la léctura y, en su caso aprobacion del k
Orden del Dia, la Coordinadora de Archivo procedié a preguntar a los integrantes del )
Grupo Interdisciplinario si estaban de acuerdo con los puntos propuestos para la
reunion de trabajo, por lo que, una vez que los participantes se manifestaron en
sentido afirmativo se procedié a recabar la votacion respectiva, misma que se dio por
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unanimidad de los presentes, por lo que se emitid el siguiente acuerdo:

“TIPODEVOTACION "~ -

:NUMERO ‘DE. ACUERDO

~DESGRIPCION DEL A'c":zuéléb'o'
Se aprueba el Orden del Dia de la Primera Reunién de Trabajo Grupo
Interdisciplinario.

3. INFORMAR A LOS INTEGRANTES DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE LA PUBLICACION DEL ACUERDO
GENERAL TEEM/AG/4/2022 DEL PLENO, POR EL QUE SE APRUEBA
LA IMPLEMENTACION Y ESTRUCTURA DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL
ESTADO DE MEXICO.

En uso de la voz la Mtra. Patricia Elena Riesgo Valenzuela, Coordinadora de
Archivos, comentd que sobre este punte que les informaba que el Tribunal
Electoral del Estado de México, aprobd el dia ocho de marzo de la presente
anualidad, la implementacion del Sistema Institucional de Archivos.

Que dicho acuerdo podian apreciarlo ya, en la pagina web de nuestro érgano
electoral; por lo que les solicito de manera respetuosa pudieran consultarlo para
tener mas claro el tema de esta sistema.

4. RESPONSABILIDADES QUE LOS TITULARES TIENEN DE
ACUERDO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE EN MATERIA DE
ARCHIVO.

Continuando con el desarrollo de la reunidn, se procedid a desahogar el cuarto
punto del Orden del dia, en uso de la voz la Mtra. Patricia Elena Riesgo Valenzuela,
Coordinadora del grupo, manifiesto que las leyes en materia de archivo, establece
las funciones que los titulares tienen como Responsables de Archivo de Tramite:

Que cada area o unidad administrativa debe contar con un Archivo de Tramite que
tendra las siguientes funciones:

I. Integrar y organizar los Expedientes que cada drea o unidad, produzca, use y
reciba;
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II. Asegurar la localizacién y consulta de los Expedientes mediante la elaboracion
de los Inventarios Documentales;
II1. Resguardar los Archivos y la informacidn que haya sido clasificada de acuerdo
con la legislacion en materia de transparencia y acceso a la informacién publica, en
tanto conserve tal caracter;

IV. Colaborar con el Area Coordinadora de Archivos en la elaboracién de los
Instrumentos de Control Archivistico previstos en esta Ley y sus disposiciones
reglamentarias;

V. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictados
por el Consejo Estatal y el Area Coordinadora de Archivos;

VI. Realizar las Transferencias Primarias, y
VII. Las que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Las personas responsables de los Archivos de Tramite deben contar con los
conocimientos, habilidades, competencias y experiencia archivisticos acordes a su
responsabilidad; de no ser asi, las y los titulares de las unidades administrativas
tienen la obligacion de establecer las condiciones que permitan la capacitacion de
los responsables para el buen funcionamiento de sus Archivos.

Por su parte el precepto 53 sefiala que:

A las areas productoras de la documentacién, con independencia de participar en
las reuniones del Grupo Interdisciplinario, les corresponde:

I. Brindar a la persona responsable del Area Coordinadora de Archivos las
facilidades necesarias para la elaboracion de las Fichas

los documentos que conforman las Series como evidencia y registro del desarrollo
de Técnicas de Valoracion Documental;

I1. Identificar y determinar la trascendencia de sus funciones, reconociendo el uso,
acceso, consulta y utilidad institucional, con base en el marco normativo que las
faculta;

III. Prever los impactos institucionaies en caso de no documentar adecuadamente
sus procesos de trabajo, y

IV. Establecer preliminarmente los valores, la vigencia, los plazos de conservacion
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y Disposicién Documental de las Series documentales que produce.,

5. INFORMAR DE LAS ACTIVIDADES QUE SE TIENEN
PROGRAMADAS DURANTE EL PRESENTE ANO EN LA
COORDINACION DE ARCHIVO.

Continuando con el desarrollo de la reunion, se procedié a desahogar el quinto
punto para informaries de las actividades que se tienen programadas durante el
presente afo en la Coordinacion de Archivo.

Dando cumplimiento al Articulo 13 de la Ley Local en materia de archivo, que
refiere que los Sujetos Obligados deberdn contar con los Instrumentos de Control y
Consulta Archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos
actualizados y disponibles; y contaran al menos con los siguientes:

I. Cuadro General de Clasificacion Archivistica;
11. Catalogo de Disposicién Documental, y
III. Inventarios Documentales.

Esta Coordinacidon de Archivo, llevard a cabo la, actualizacién de la siguiente
informacion:

o Cuadro General;
Es un instrumento técnico que refleja la estructura documental de este drgano
jurisdiccional con base en las funciones y atribuciones de cada area generadora,
dicha estructura serd por funciones sustantivas y comunes, atendiendo los niveles

de fondo, seccidn, serie, subserie y unidad documental (expediente). Asimismo se
establecen los principios para diferenciar y agrupar las series documentales que
conforman el acervo del Tribunal Electoral del Estado de Meéxico, basado en el

La trascendencia de aplicar un instrumento de control y consuita en las areas
generadoras de la informacion del Tribunal, reside en la necesidad y derecho que

e Guia Simple de Archivos;
tienen las y los usuarios internos y externos de conocer la descripcion basica de los \\

Ow
Instructivo para elaborar el Cuadre General de Clasificacion Archivistica, emitido
por el Archivo General de la Nacion. .
Con la implementacién de este instrumento se estableceran estdndares
homogéneos para la organizacidn, control y conservacién de los documentos de
archivo que se generan y se reciben en este Organo Jurisdiccional. .
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datos generales de ubicacidn resguardo y responsables de los referidos archivos y
la forma de ponerse en contacto con ellos.

En virtud de ello, el presente documento se constituye como un instrumento
técnico que describe de manera general la ubicacién del archivo, como medio para
integrar el proceso gque permita la correcta administracion de documentos, su
organizacién y como consecuencia de ello, la rendicion de cuentas y el acceso a la
informacion.

+ Generar Inventarios documentales;
Sera necesario las Series documentales y Expedientes de un Archivo y gque
permiten su localizacién (inventario general), para las Transferencias (inventario
de Transferencia) o para la Baja Documental (inventarioc de Baja Documental);
sean actualizados.

Estos documentos pueden revisarlos en la pagina del TEEM, en el apartado de la
Coordinacion de Archivo, para su lectura.

« Realizacion de un Diagnadstico Integral;

Asimismo, esta drea gestionara cursos de capacitacion en materia archivistica para
que podamos tener mas claro los conceptos y todo lo que se realizard en materia

VI. ASUNTOS GENERALES:

Finalmente, el coordinador del grupo pregunto a los presentes si tenian algin
asunto que tratar en el presente punto del orden del dia, una vez que los
participantes se manifestaron en sentido negativo se procedid a dar por terminada
[a Primera Reunion de Trabajo del Grupo Interdisciplinario del Tribunal Electoral
del Estado de México, siendo las dieciséis horas con treinta y cinco minutos del dia
de inicio de la misma, previa lectura de quienes en ella intervinieron, firmando la
presente al calce y al margen, para los efectos legales correspondientes.

Grupo Interdisciplinario del Tribunal Electoral del Estado de México

L
M. en D. Patricia Elena\Rié!s’go Valenzuela. C. Said Martin Sotd Clavellina.
Coordinacién de Archivo y Unidad de Informacién Planeacion, Programacion,
Coordinadora del Grupo Evaluacion y Transparencia
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REdEs C. Marco AntdnioGardufio Camacho.
HefiCo Zonsultiva y de Subdireccion de Informatica

C. Edgar Allan Becerril Roa.
Contraloria General

\
RAT: Licda. Sara Quifiones Uribe RAT: LcdaSLucila Mejfa Nolazco
Ponencia (PMLVT) Ponencia {PMMPTP)
RAT: C. Teld Dolores Tinajero RAT: goberto Vilchis Alvarez
Ponencia {(PMVOPF) Secretaria Ge de Acuerdos {SGA)
RAT: Licdo. Francisco Bello Eugenic. RAT: C. Lizbeth Garcia Zufiiga.
Ponencia (PMRFE) Secretgria Ejecutiva (SE)
=7
RAT: C. . Jessica Mildreth Bobadilla Tarango \RAT: Lic. Laura Montoya Lopez.
Coordinacion de Archivo (CA) Secretaria Particular de Presidencia (SPP)
4 o
/ﬂk:
RAT,.€. Juan Fernando Milne Romero RAT: Mtro. en C.1.P. Christian Yair Aldrete Acufia
Coordirfacion de Difusién y Comunicacién Social Coordinacién de Capacitacion, Investigacion y
(CDyCS) Documentacion (CCIyD)
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RAT: Licénciada MaribetRodriguez Villegas.
Unidad Sancionadora (US)

ESTA ULTIMA PAGINA CORRESPONDE AL ACTA DE LA PRIMERA REUNION DE TRABAJO DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO, CELEBRADA
EL TREINTA Y UNO DE MARZO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS, REGISTRADA CON EL NUMERO

TEEM/GL/CAJACTO1/2022,
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