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GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
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ACTA DE LA CUARTA REUNION ORDINARIA 2023 DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXJCO.-

En la Ciudad de Toluca, Estado de México, siendo las trece horas con trece minutos
del once de diciembre de dos mil veintitrés, en el area que ocupa el salory de usos
multiples del cuarto piso, del Tribunal Electoral del Estado de México, ybicada en
Paseo Vicente Guerrero #342, Colonia Vicente Guerrero, Toluca, Estado de México,
C.P. 50110; en términos de los articulos 11 fraccion V, 50 y 51 primer parrafo de la
Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de Meéxico vy
Municipios, asi como los correlativos a la Ley General de Archivo; articulos 6
fraccion X, 9, fraccion IV, y 18, de las Reglas de Operaciéon del Grupo
Interdisciplinario del Tribunal Electoral del Estado de México, se reunieron de
manera presencial los integrantes del Grupo Interdisciplinario del Tribunal Electoral
del Estado de México, previa convocatoria, a efecto de llevar a cabo el desahogo de
la Cuarta Reunion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de dos mil veintitrés. ---------

En uso de la voz, la Magistrada Martha Patricia Tovar Pescador, Presidenta del
Grupo Interdisciplinario, agradecio la presencia a las y los integrantes presentes,
solicitando a la Secretaria Técnica del Grupo referido, Anacely Ortiz Penfa,
procediera al desahogo de los puntos del orden del dia sefalados para la Cuarta
Reunién Ordinaria en los siguientes términos:

l. LISTA DE ASISTENCIA Y VERIFICACION DE QUORUM LEGAL

La Secretaria Técnica, Anacely Ortiz Pefa, procedié a dar lectura a la lista de
asistencia, registrando la presencia de las y los siguientes integrantes:
1. Martha Patricia Tovar Pescador - Magistrada Presidenta del Tribunal Electoral
del Estado de México (Presidenta del Gl)

2. Telma Dolores Tinajero — Ponencia Magistrado. Victor Oscar Pasquel
Fuentes (Vocal Suplente)

3. Cynthia Lizett Fuentes Martinez — Ponencia Magistrado Raul Flores Bernal
(Vocal Suplente)

4. Edgar de Jesus Leodn Gutiérrez - Contraloria General (Vocal Suplente) --------

5. Ariel Garciafigueroa Santamaria - Secretaria Ejecutiva (Vocal Suplente) ------

6. Sureima Millan Valdez - Secretaria General de Acuerdos (Vocal Suplente) ----

7. Martha Edith Avila Contreras — Coordinacién Juridica, Consultiva y de
Jurisprudencia (Vocal Suplente)

8. José Luis Diaz Hernandez - Unidad de Informaciéon, Planeacion,

Programacién, Evaluacion y Transparencia (Vocal Titular)
9. Carlos Ocana Ponce - Direccion de Administracion- (Vocal Titular) -----=-===-e-
10. Juan de Dios Mejia Salazar - Coordinacion de Difusion y Comunicacion
Social (Vocal Suplente)
11. Maribel Rodriguez Villegas — Unidad Sancionadora (Vocal Titular) -------=c=-e---
12. Ana Yolanda Esquivel Jaramillo - Unidad Administrativa de Igualdad de
Genero y Erradicacion de la Violencia (Vocal Titular)
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13. Reyes Eliud Cintora Ordofiez - Coordinacion de Capacitacion, Investig
Documentacion (Vocal Titular)

14, Mario Alberto Martinez Hernandez - Subdireccion de Informatica (Vocal
Titular) ’

15. Lucila Mejia Nolazco — Secretaria Particular de Presidencia (Vocal Titular); y

16. Anacely Ortiz Peiia - Coordinacién de Archivo (Secretaria Técnica Titular) -----

Il. DECLARACION DE QUORUM LEGAL E INSTALACION DEL ORDEN DEL DiA.
Una vez concluido el pase de lista de las y los presentes, se dio cuenta que se
encontraban la mayoria de sus integrantes; por lo que se declar6 la existencia de
quorum legal para llevar a cabo la reunién de trabajo previsto.

Ill. LECTURA Y EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DIA -----------------

Para el desahogo del numeral TERCERO, relativo a la lectura y en su caso,
aprobacion del Orden del Dia, la Secretaria Técnica, pregunt6 a las y los integrantes
del Grupo Interdisciplinario, si estaban de acuerdo con los puntos propuestos para la
reunion de trabajo, por lo que, una vez que los participantes se manifestaron en
sentido afirmativo, se procedi6é a recabar la votacién respectiva, la cual se aprobo
por unanimidad de votos de los presentes, quedando los puntos del orden del dia de
la siguiente manera:
l. Lista de asistencia.

| Declaracion de quérum legal e instalacion del Grupo
Interdisciplinario.

. Lectura y, en su caso, aprobacion del Orden del Dia.

IV. Presentacion de los resultados del diagnostico en materia
archivistica realizado por la Coordinacién de Archivo del Tribunal

Electoral del Estado de México.

V. Presentacion del Informe sobre la Campana de difusion del Sistema
Institucional de Archivo del Tribunal Electoral del Estado de México.

VI. Presentacion del Sistema Electronico de Gestion Documental
(SEGDoc) del Tribunal Electoral del Estado de México.

VII. Presentacion del Informe del avance de los trabajos para el inicio de

las transferencias del Archivo de Tramite a Archivo de
Concentracion (transferencias primarias).
VIIl. Asuntos Generales.

V. PRE$ENTACION DE LOS RESULTADOS DEL DIAGNOSTICO EN MATERIA
ARCHIVISTICA, REALIZADO POR LA COORDINACION DE ARCHIVO DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO.

Para continuar con el desarrollo de la reunién y desahogo del punto CUARTO del
orden del dia, el relacionado con el resultado del diagnoéstico en materia archivistica,
para ello, la Secretaria Técnica advirti6 que este resulta como una actividad del
Programa Anual de Actividades 2023 de la Coordinacién de Archivo, y que su
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objetivo, es identificar necesidades de capacitacion y recursos de las unidades de
correspondencia y archivo de tramite; asi como el volumen documental prodycido
por las areas administrativas y jurisdiccionales; realizada a través de una supepi
y aplicacién de un cuestionario que permiti6, a la Coordinacion de
determinar requerimientos archivisticos fundamentales para su desarpollo, en
beneficio de la gestion documental y administrativa del Tribunal. Confopme a los
anteriores trabajos, se determin6 que se elaboraria y desarrollaria una capacitacion
en materia archivistica, que solventara las necesidades diagnosticadas. Ademas,
que se promoveria un modelo de unidad de correspondencia y otro de archivo de
tramite, para que las areas administrativas y jurisdiccionales del Tribunal, soliciten
los recursos necesarios, a través de capacitaciones internas y asesorias. Del mismo
modo, gestionar espacios, muebles y/o consumibles adecuados y suficientes para
albergar el volumen documental actual del Tribunal con una proyeccién a nueve
afios; por lo que para lograr tales objetivos, se advirti6 que seria necesario contar
con la colaboracién y compromiso de todas las personas que conforman el grupo
interdisciplinario. Finalmente, se puntualizé también que la gestion documental
emprendida, estd encaminada para que cada una de sus unidades de
correspondencia y archivo de tramite, coadyuve a la expedita toma de decisiones; a
la clasificacion y ordenamiento documental; a la optimizacion de recursos, a afectos
de que cada area, administre solo la documentacion de tramite pertinente y
transfiera la que requiera en resguardo; es decir, todas las acciones necesarias que
permitan custodiar el patrimonio documental, que sera la base de la memoria
histérica del Tribunal Electoral del Estado de México.

Por consiguiente, la Presidenta Martha Patricia Tovar Pescador, pregunt6 si en ese /

punto existia alguna intervencién por parte de los integrantes respecto a la
presentacion del resultado del diagnodstico en materia archivistica; sin que los
integrantes del grupo interdisciplinario hicieran cometario, sugerencia o0
cuestionamiento alguno al respecto, de ahi que se considerara agotado el cuarto
punto del orden del dia.

No habiendo ninguna participacion al respecto, la Presidenta, solicité a la Secretaria
Técnica, que pasara al punto quinto del orden del dia.

V. PRESENTACION DEL INFORME SOBRE LA CAMPANA DE DIFUSION DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL
ESTADO DE MEXICO.

En relacion con este punto, la Secretaria Técnica en el uso de la voz, expuso que el
Sistema Institucional de Archivos (SIA) consistia en el conjunto de registros,
procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que
desarrolla cada Sujeto Obligado y sustenta la Actividad Archivistica, de acuerdo con
los procesos de Gestion Documental. En ese sentido, y con el fin de difundir el SIA al
interior del Tribunal, y a efecto de lograr un mejor funcionamiento del mismo, en una
primera etapa, inicio el uno de diciembre de este afio, y que gonsistié en la entrega y
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difusién de una infografia a cada uno de las y los responsables de las Areas dé
Correspondencia de las unidades administrativas y jurisdiccionales integrantes”de
este Organo, en la cual hacia saber el funcionamiento del Area de Correspondéncia.
Derivado de lo anterior, en una segunda etapa, la Coordinacion de Archivo
la Coordinacién de Difusion y Comunicacion Social de este Tribunal, el dijgefio para
de ser el caso, se reproduzcan tres infografias denominadas “Paso a paso del Area
de Archivo de Tramite en el TEEM", “Sistema Institucional de Archivos (SIA) del
TEEM” y “Campania de Difusion del Sistema Institucional de Archivos (SIA) del
Tribunal Electoral del Estado de México, Equipo Archivistico”, los cuales se tiene
contemplado su difusion al interior del Tribunal Electoral del Estado de México.--------

Una vez presentado el informe de la campaiia de difusion del SIA por la Secretaria
Técnica, la Presidenta pregunto si en ese punto existia alguna intervencion por parte
de los integrantes del grupo, poniéndose a consideracién la presentacion del
resultado del diagnéstico en materia archivistica, sin que se advirtiera que las o los
participantes del grupo interdisciplinario efectuaran cometario, sugerencia o
cuestionamiento alguno al respecto, de ahi que se considerara agotado el quinto
punto del orden del dia.

No habiendo ninguna participacion, la Presidenta, solicitd a la Secretaria Técnica,
que pasara al punto nimero seis del orden del dia.

V. PRESENTACION DEL SISTEMA ELECTRONICO DE GESTION
DOCUMENTAL (SEGDoc) DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE
MEXICO.
En este tenor, la Secretaria Técnica sefalé que esta actividad, es decir la creacion
del Sistema Electronico de Gestién Documental (SEGDoc), forma parte de las metas
contempladas en el Programa Anual de Actividades 2023, llevada a cabo por la
Coordinaciéon de Archivo, en coadyuvancia con la Subdireccion de Informatica. Se
hizo del conocimiento a los presentes, que el SEGDoc, es una herramienta
tecnolégica, que tiene como objetivo mejorar la gestién de documentos, facilitando la
administracion e intercambio de informacion entre las personas servidoras publicas
de nuestra Institucién y que durante el presente afio, se han tenido reuniones de
trabajo con el area de informatica, de ahi que el pasado mes de noviembre, fue
entregada a la Coordinacion de Archivo la primera version del sistema en comento,
la cual se encuentra implementandose en la Coordinacion de Archivo para que en su
momento sea ejecutado en las diversas areas del Tribunal. En ese tenor, la
Secretaria Técnica, solicité al personal adscrito a la Coordinacion de Archivo,
presentaran y expusieran la operatividad del SEGDoc, para lo cual en el uso de la
voz explicaron los detalles, las herramientas, mecanismos y apartados, que el
sistema electronico contiene, concluyendo que ello, es con la finalidad de dar
cumplimiento a las disposiciones en materia de gestion documental y administracion
de archivos, a través de la modernizacion y actualizacion.
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Una vez concluida la presentacion, la Secretaria Técnica solicito a los preseptes que
manifestaran las dudas o comentarios surgidos en razén de la exposiciorydel punto
del orden del dia. A

En primer término, en el uso de la voz, la vocal Maribel Rodriguez Villégas, preguntd
si ya se tenia contemplada la fecha en que este Sistema comenzara a
implementarse, de ahi que la Secretaria Técnica, informé que aun no se tenia una
fecha indicada, que en lo subsecuente se estaria trabajando en su progreso, y en
consecuencia detectando los inconvenientes o dudas que llegaran a surgir en su
desarrollo.

En ese sentido, la vocal Ana Yolanda Esquivel Jaramillo, pregunté si el SEGDoc se
implementaria con documentacién que provenia al exterior del Tribunal o solamente
con la que se genera de manera interna, por lo que en uso de la voz, la Secretaria
Técnica refiri6 que por ahora durante dos mil veinticuatro no sera posible su
implementacion por motivos de los trabajos jurisdiccionales del proceso electoral. ----

Por otro lado, la vocal Cynthia Lizett Fuentes Martinez, cuestion6 si se ingresara el
material archivistico generado a partir de la implementaciéon del SEGDoc, o también
el creado antes de su implementacion; por lo que la Secretaria Tecnica, sefial6é que
estos registros se harian solamente con documentacion generada una vez que se
haya implementado el sistema para las areas del Tribunal.

Del mismo modo, el vocal Carlos Ocafia Ponce, intervino para preguntar sobre el
tema de la digitalizacion de la documentacion interna, para lo cual la Secretaria
Técnica senald que en esta primera etapa tiene contemplado ademas, la
digitalizacion de documentos que se realizara a la Secretaria General y posterior a la
Direccién de Administracion, sin olvidar que la Coordinacién de Archivo, al realizar la
volumetria de la documentacioén existente el Tribunal, se hizo sin que fuera mas alla
de esa medicion. Respecto a este tema, la Presidenta sefialé que para la
digitalizacion, esta debe realizarse previendo y analizando cuales documentos
merecen su conservacion y digitalizacion, puesto que se han visto casos en los que
se han consultado expedientes para fines escolares y de investigacion por parte del
publico en general.

Conforme a lo anterior y una vez agotadas las participaciones, la presidenta declar6
agotado el punto sexto del orden del dia, procediendo a la presentacion del punto
septimo siguiente.

VIl. PRESENTACION DEL INFORME DEL AVANCE DE LOS TRABAJOS PARA
EL INICIO DE LAS TRANSFERENCIAS DEL ARCHIVO DE TRAMITE A ARCHIVO
DE CONCENTRACION (TRANSFERENCIAS PRIMARIAS).

Asi, la Presidenta ordend a la Secretaria Técnica, la presentacion del punto del
orden del dia propuesto, en ese sentido, y en el uso de la wKseﬁatc') que el Tribunal

SN

U

A

i




TEEM GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXIC
2l & TR TEEM/GI/CA/ACT/ORD/04/2023

debe contar con un archivo de concentracion que se encarga recibir =
transferencias primarias, es decir, el traslado controlado de expedientes del archivo T
de tramite de cada area, al archivo de concentracion para su consulta esporadica. El )

area que realice estas transferencias, seguiran manteniendo la responsabilidad de
proporcionar la informacion contenida en ellos cuando les seg requerida. Se
comentd ademéas que, el espacio fisico para el almacerfamiento de la
documentacion, es un tema relevante dado que este debe ser un depdsito que
cumpla con los estandares requeridos y normas legales en materia archivistica, y
utilizarse Unicamente para ese propdsito; por tanto, se deben evitar factores que
puedan afectar el estado fisico de los documentos, tales como:

« No debe presentar filtraciones.
« Verificar que no existan rendijas, huecos u otros espacios que permitan la
entrada de agentes bioldgicos (roedores, aracnidos entre otros). -----------------
« Que no exista riesgo de inundacion, humedad o falta de ventilacion. ------------
« Debe contar con amplitud en los pasillos entre anaqueles a fin de facilitar las
maniobras.
« Con paredes recubiertas y lisas (no porosas).
 El piso debe ser recubiertos con materiales que sean lavables.
« El techo del espacio debe tener recubrimiento para evitar la caida de
particulas.
+ La estanteria debe ser metalica, nunca de madera ya que atrae
microorganismos.
+ La iluminacién de preferencia con focos de luz fria (fluorescentes) puesto que
generan menos calor que las incandescentes. ._
 Las instalaciones eléctricas deben ser visibles y estar entubadas. ----------------
« Debe soportar el peso del volumen documental y muebles.

También se destaco por parte de la Secretaria Técnica, que en este proceso de
preparacion, se ha solicitado a la Direccion de Administracion, el dictamen de
factibilidad de las bodegas disponibles en el edificio que puedan servir como
almacén del archivo de concentracion, por lo que se estara informando sobre el
desarrollo de este proceso a seguir.

Conforme al desarrollo del séptimo punto, la Presidenta, pregunté a las y los
asistentes si tenian algin comentario respecto al mismo, al no haber intervencion
alguna se procedio6 al desahogo del tultimo punto del orden del dia.

VIll. ASUNTOS GENERALES.

Finalmente, la Secretaria Técnica solicitd a las personas integrantes del grupo, si
tenian algiin asunto que tratar y no habiendo intervenciones que registrar; la
Presidenta, dio por terminada la Cuarta Reunion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario del Tribunal Electoral del Estado de México, siendo las trece horas
con cincuenta y un minutos del dia citado, firmando de confornflidad al margen y
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calce, los que en ella intervinieron, para los efectos legales correspondientes.---------
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ESTA ULTIMA PAGINA CORRESPONDE AL ACTA DE LA CUARTA REUNION
ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL TRIBUNAL ELECTORAL
DEL ESTADO DE MEXICO, CELEBRADA EL ONCE DE DICIEMBRE DEL ANO
DOS MIL VEINTITRES, REGISTRADA CON EL NUMERO
TEEM/GI/CA/ACT/ORD/04/2023.



