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ACTA DE LA SEGUNDA REUNION ORDINARIA 2023 DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO.

En la Ciudad de Toluca, Estado de México, siendo las doce horas con treinta y siete minutos
del veintidés de junio de dos mil veintitrés, en las oficinas que ocupa la sala de usos
multiples del cuarto piso del Tribunal Electoral del Estado de México, ubicada en Vicente
Guerrero, #342, Colonia Vicente Guerrero, Toluca Estado de México, C.P. 50120; en
términos de lo establecido en los articulos 11 fraccién V, 50, 51, 52, 53 y 54, de la Ley
General de Archivo y la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de
México y Municipios, 5,6,10 y 11, de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario,
se reunieron de manera presencial las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario del
Tribunal Electoral del Estado de Meéxico, a efecto de celebrar la Segunda Reunion
Ordinaria de dos mil veintitres.

En uso de la voz, el Mtro. Reyes Eliud Cintora Ordéfiez, Secretario Ejecutivo de este
Tribunal y representante de la Presidenta del Grupo Interdisciplinario, agradecio la
presencia de las y los integrantes presentes, y solicito a la Mtra. Patricia Elena Riesgo
Valenzuela, Secretaria Técnica y Coordinadora de Archivo de este Tribunal, proceder al
desahogo de los puntos del orden del dia sefialados para la Segunda Reunion Ordinaria,
en los siguientes términos:

I. LISTA DE ASISTENCIA Y VERIFICACION DE QUORUM LEGAL:

La Secretaria Técnica y Coordinadora de Archivo, Mtra. Patricia Elena Riesgo Valenzuela,
procedié a pasar lista, registrando la presencia de diecisiete personas integrantes del Grupo
Interdisciplinario, encontrandose el total, por lo que se declar¢ la existencia de quérum legal
para celebrar la reunion.

2. LECTURAY, EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DIA: {/
El representante de la Presidencia del Grupo Interdisciplinario, Mtro. Reyes Eliud Cintora
Ordéfiez, instruyo a la Secretaria Técnica para dar cuenta del siguiente asunto del orden del

dia.

La Secretaria Técnica, Mtra. Patricia Elena Riesgo Valenzuela, puso a consideracion de las
y los integrantes del Grupo, el orden del dia, siendo el siguiente:

Lista de asistencia y declaracion de quérum legal.
Lectura y, en su caso, aprobacion del orden del dia.

Presentacion del Procedimiento de gestion de correspondencia.

Informe de avance del Sistema de gestion documental.

Asunto generales.

Sl

En uso de la voz el Mtro. Reyes Eliud Cintora Ordéfiez, pregunté a las y los presentes si
existia alguna observacion al tenor del asunto que se sometia a consideracion; al no existir
algtin comentario al respecto, solicité a la Secretaria Técnica someter a votacién el punto
dos del orden del dia.

La Secretaria Técnica consulté a las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario si estaban
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de acuerdo con los puntos propuestos para la reunién de trabajo, por lo que, una vez que las
personas participantes se manifestaron en sentido afirmativo, se aprobé por unanimidad de
votos de las y los presentes.

3. PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO DE GESTION DE CORRESPONDENCIA:

El Mtro. Reyes Eliud Cintora Ordoéfez, representante de la Presidencia del Grupo
Interdisciplinario solicité a la Secretaria Técnica continuar con el desarrollo del punto 3 del
orden del dia.

La Mtra. Patricia Elena Riesgo Valenzuela manifesté que se trataba de la presentacion del
Procedimiento de gestion de correspondencia.

Al respecto, el Mtro. Reyes Eliud Cintora Ordéfiez, sefialoé: “Este documento que fue
circulado a ustedes con anterioridad a esta reunion es el primer vinculo para la integracion
de expedientes de archivo de tramite y tiene la finalidad de dar formalidad a la comunicacion
interna de este Tribunal”.

El Mtro. Reyes Eliud Cintora Ordéfiez pregunté si existia algun cometario respecto al punto
y cedid el uso de la voz al C. Asael Romero Sanchez, representante suplente de la
Coordinacion de Comunicacion, quien manifestd que el area de Comunicacion Social podia
apoyar con el disefio de las tablas anexas en el documento para tener un mejor formato.

Acto seguido, la C. Zaira Margarita Ramirez, suplente de la Vocalia de la Unidad de
Igualdad de Género, consulté si el inicio del Procedimiento de gestion de correspondencia
entraria en vigor desde ese momento o seria hasta la aprobacion del sistema de gestion y si
el formato de recepcién de correspondencia se le entregaria a cada area.

En uso de la voz, la Mtra. Patricia Elena Riesgo Valenzuela, Secretaria Técnica y
Coordinadora de Archivo respondié que entraria en vigor a partir de ese momento y si se les
haria llegar el formato.

En uso de la palabra, el Mtro. José Luis Diaz Hernandez, Vocal del Grupo Interdisciplinario y
Titular de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion, Evaluacién y Transparencia
consulté si el Procedimiento de gestion de correspondencia formaria parte de un Manual de
Procedimientos o serian independientes.

La Mtra. Patricia Elena Riesgo Valenzuela respondié que todos los procedimientos serian
independientes, realizandose un procedimiento para correspondencia, uno para tramite, uno
para concentracion y otro para historico.

4. INFORME DE AVANCE DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL:

El Mtro. Reyes Eliud Cintora Ordéfiez, solicité a la Secretaria Técnica continuar con el
desarrollo de la reunion.

La Mtra. Patricia Elena Riesgo Valenzuela, informé que el punto 4 se trataba del Informe de

avance del Sistema de gestion documental. O/

Pégina2de6

(o



TEEM/GI/CA/ACT/ORD/02/2023.

El Mtro. Reyes Eliud Cintora Ordofiez, sefialé que la Subdireccion de Informatica de esté
Tribunal, esta trabajando con una plataforma digital para la gestion de correspondencia
documental, con el objetivo de facilitar la interaccién e intercambio de informacién entre las
personas servidoras publicas, manifesté que la plataforma se encuentra en fase de pruebas
para posteriormente ser presentada como una propuesta de mejora formal.

El Mtro. Reyes Eliud Cintora Ordéfiez, manifesté que se reunié con los Coordinadores
operativos de las ponencias, con el Secretario de Acuerdos y con la Coordinadora de
Archivo para tratar el tema de la oficialia de partes con la intencién de que toda la
documentacién que llegue a este Tribunal, pase por Oficialia de Partes, sefialé que la

Secretaria General de Acuerdos tiene disefiado un libro para administrar la correspondencia
administrativa y jurisdiccional.

En uso de la voz, El Mtro. José Antonio Valadez Martin, Vocal del Grupo Interdisciplinario y
Secretario General de Acuerdos de este Tribunal manifesté que el libro es de
correspondencia interna y externa, que se llevan dos registros independientes y estan
perfectamente identificados para que lo que se reciba en oficialia se traslade al area que

-
corresponda o se ingrese a los expedientes jurisdiccionales. / P

El Mtro. Reyes Eliud Cintora Ordéfiez comenté que la finalidad es que el cien por ciento de
la documentacién ingrese por oficialia de partes y que, en casos particulares como la
documentacion de Contraloria, se estaria analizando en conjunto el procedimiento, pero el ;
objetivo es darle seriedad a la recepcién de documentacion. '

Asimismo, el Mtro. Reyes Eliud Cintora Ordéfiez, consulté a la Mtra. Patricia Elena Riesgo el X
plazo estimado para presentar el sistema de gestion documental. N

En uso de la palabra, la Mtra. Patricia Elena Riesgo Valenzuela sefiald que el sistema se
encuentra en fase de pruebas y se han solicitado algunas modificaciones al area de
informatica, asi como la posibilidad de turnar oficios dentro la plataforma, por lo que se ha

puesto como meta el mes de septiembre. -

En uso de la voz, el C. Edgar de Jesus Leon Gutiérrez, suplente de la Vocalia de la
Contraloria General de este Tribunal manifesté que en su area tienen la inquietud de
verificar el tema de los privilegios de los usuarios por existir procedimientos en Contraloria
de responsabilidades administrativas en los cuales la sustanciacion del mismo debe
realizarse bajo criterios de confidencialidad o reserva y solicito que se verifique en el sistema
que solo tenga acceso a esos documentos quien tiene la atribucion para sustanciar.

La Mtra. Patricia Elena Riesgo Valenzuela, respondié que en el sistema existira la figura de
administrador por area, quien tendra acceso a todos los médulos de su unidad y la figura de
usuario que sélo tendria acceso a ciertos modulos.

En uso de la palabra, el Ing. Mario Alberto Martinez Hernandez, Vocal de Grupo
Interdisciplinario y Subdirector de Informatica de este Tribunal manifesto que si estaria
limitada la visibilidad de la informacién y de los privilegios que se le den a cada usuario.

5. ASUNTOS GENERALES: G/

Pagina3de6



IEEM TEEM/GI/CA/ACT/ORD/02/2023.

Tribunal E

tlel Estado da |

El Mtro. Reyes Eliud Cintora Ordofiez, solicité a la Mtra. Patricia Elena Riesgo Valenzuela
que continuara con el desarrollo de la reunién.

La Mtra. Patricia Elena Riesgo Valenzuela, informé que el tltimo punto del orden del dia se ]
trataba de asuntos generales. /

El Mtro. Reyes Eliud Cintora Ordofiez, consulté a las y los integrantes del Grupo
Interdisciplinario si alguien queria poner a consideracion algin tema en asuntos generales.

En uso de la voz, la Mtra. Patricia Elena Riesgo Valenzuela, informé que en la Coordinacion
de Archivo se encuentran trabajando con el procedimiento de archivo de tramite para
posteriormente comenzar con las transferencias primarias, pero que estan en espera de que
el Archivo General del Gobierno del Estado emita los nuevos lineamientos para estar en
armonia con sus disposiciones, pues estos seran publicados préximamente segun lo

comunicado por el propio Archivo General. &
Asimismo, la Mtra. Patricia Elena Riesgo Valenzuela, sefialé que respecto al llenado del Z
formato de inventario general de archivo que fue solicitado para que se entregara finales de

junio, detendrian un poco el proceso para conocer los nuevos Lineamientos que emita el

Archivo del Gobierno del Estado.

Posteriormente, el Mtro. Reyes Eliud Cintora Ordéfiez consulté a las personas presentes si

existia otro tema a tratar en asuntos generales. v

En uso de la voz, la C. Zaira Margarita Ramirez, suplente de la Vocalia de la Unidad de

Igualdad de Género, consulté si las requisiciones de folders colgantes para resguardar la

documentacion de archivo de tramite de las areas se harian a través de cada unidad o a
través de la Coordinacion de Archivo.

La Mtra. Patricia Elena Riesgo Valenzuela respondié que cada unidad administrativa y
jurisdiccional es responsable de requerirlo a la Direccién de Administracion.

En uso de la palabra, la C. Ruth Montserrat Millan Hernandez, suplente de la Vocalia de la
Direccién de Administracion manifestd que se necesitaban las especificaciones de los
folders para realizar la compra.

El Mtro. Reyes Eliud Cintora Ordéfiez sefialé que se le harian llegar las especificaciones a la
Direccion de Administracion.

Acto seguido, el Mtro. Reyes Eliud Cintora Ordéfiez consulté si alguien mas queria hacer
uso de la voz y sefald: “Al no existir comentarios aadicionales y al haberse agotado los

puntos del orden del dia para el cual hemos sido convocados, siendo las doce horas con
cincuenta y siete minutos del dia de la fecha, se da por concluida la Segunda Reunién
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del afio dos mil veintitrés, muchas gracias por su
presencia”.

Firmando de conformidad al margen y al calce, quienes en ella intervinieron, para los efectos
legales correspondientes. :
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Mtro. Réyes Eliud Cintora Ordéiiez. . Mtra. Patricia Eleria Rigsgo Valenzuela.
Secretario Ejecutivo y Suplente de la » Coordinadora d ivo y Secretaria
~ocalia de Presidenta del Grupo Tecnica y Vocal dell Grupo Interdisciplinario
Interdisciplinario N -

Lic. Miguel Angel Duarte Cano. Mtro. Armayp \‘?- pirez Castafieda.
nehcia y Suplente de la

aQ
Secretario Proyectista y Suplente de la Coordinador/@ —éé )&
Vocalia de |la Ponencia del Magdo. Raul Vocalia de |d Ponencia Magda. Martha
Patfigia Togar Pescador

C. Citlali Montserrat Martinez Alvarado Lcda. S ondragon Monroy.
Secretaria y Suplente de la Vocalia de la Analista E izada y Suplente de la
Ponencia del Magdo. Victor Oscar Vocalia de la Secretaria Ejecutiva
Pasquel Fuentes
C Sﬁ_ﬁ@_
C. Emma Aida Camacho con. Mtro. Edgar de Jesus Leon Gutierrez. .
Secretaria y Suplente de la Vogalia de la Area de Evaluaciéon y Seguimientoy
Secretaria Particula Suplente de la Vocalia de la/Contralora—
Geneyal v
ﬂ( )
C. Ruth Montserrat Millan Hernandez. M. enD. Jose. htonio Valadez Martin

al de Acuerdos y Vocal del

Secretaria y Suplente de la Vocalia de la Secretario S?n'e
upo Interdisciplinario

Directora de Administracion r

LA PRESENTE HOJA FORMA PARTE DEL ACTA DE/ LA GUNDA REUNION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL EZTADODE MEXICO, CELEBRADA EL VEINTIDOS DE JUNIO
DE DOS MIL VEINTITRES Y REGISTRADA CON EL NUMERO T /GI/CA/ACT/ORD/02/2023.
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Lcdo/ﬂdéjan o Villa Sanabria.
Analista especializado y Suplente de la
Vocalia de la Coordlinacion Juridica,
Consultiva y de Jurisprudencia

s
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Mtra. Zaira Margarita Ramirez.
Analista especializada y Suplente de la
Vocalia de la Unidad Administrativa de
Igualdad de Género y Erradicacion de la

Violencia

¢ Maribel Rodriguez Villegas
Secretaria de Estudio y Cuenta y
Suplente de la Vocalia de la Unidad
Sancionadora

LA PRESENTE HOJA FORMA PARTE DEL ACTA DE LA SEGUNDA REUNION ORDINARIA DEL GRUPO/
MEXICO, CELEBRADA EL VEINTDOS DE JUNIQ

INTERDISCIPLINARIO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE
DE DOS MIL VEINTITRES Y REGISTRADA CON EL NUMERO TEEM/GI/CA/ACT/ORD/02/2023.

“Dr. Cristian Yair Aldrete Acufia
Coordinador de Capacitacion, Investigacion y
Documentacion y Vocal del Grupo
Interdisciplinario

Ing. Mario Albertp/Martinez Hernandez.
Subdirector de Informatica y Vocal del Grupo
Interdisciplinario
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