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. PRESENTACION

Conforme a los articulos 4, fracciones XlIl y XXXVII, de la Ley General de Archivos, y 4, fracciones XIV y
XXXV, de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, el
Catélogo de Disposicion Documental (CADIDO) es el instrumento de control archivistico que contiene el
registro general y sistematico, establece los valores documentales, la vigencia y los plazos de
conservacion de la documentacion producida o recibida por el Tribunal Electoral del Estado de México
(TEEM).

Es obligacion del TEEM mantener sus instrumentos de control y consulta actualizados y disponibles, por
lo que a través de la Coordinacion de Archivo, se llevaron a cabo los trabajos con las areas productoras
de la documentacién (APD), del Grupo Interdisciplinario (Gl) y con el apoyo de las herramientas
metodoldgicas y técnicas se realizé la valoracion de las series.

Por lo anterior, el CADIDO es el instrumento de disposicion documental implementado por las personas
responsables del archivo de tramite y las titularidades de las APD para la debida conservacion y
disposicion documental, que permita las transferencias ordenadas en el momento oportuno, sin omitir el
uso y distribucion correcta de los espacios que aseguren su apropiada preservacion.
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.  OBJETIVO GENERAL

Establecer una base metodoldgica que regule los valores documentales, plazos de conservacion,
vigencias y destino final de los documentos producidos o recibidos por el TEEM, con el propésito de
determinar con orden y optimizacion de recursos la gestion documental en sus diferentes fases.
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.  MARCO NORMATIVO

INTERNACIONAL

- Declaracién Politica, Cumbre de la Tierra en Rio de Janeiro (Conferencia de Naciones Unidas
sobre Medio Ambiente y Desarrollo - CNUCED)

NACIONAL

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

- Ley General de Archivos

- Ley General de Contabilidad Gubernamental

- Ley General de Responsabilidades Administrativas

- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
- Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres

- Norma ISO 15489 Gestion de Documentos

- Norma ISO 30300 Sistemas para la Gestion de Documentos

- Norma Oficial Mexicana NOM-019-STPS-2011, Constitucién, Integracién, Organizaciéon vy
Funcionamiento de las Comisiones de Seguridad e Higiene

- Pacto para Introducir la Perspectiva de Género en los Organos de Imparticion de Justicia en
México
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ESTATAL

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México

Cddigo Electoral del Estado de México

Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios

Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de México

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios

Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios

Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios

Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de México

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y
Municipios

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios
Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios

Reglamento de la Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios

Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales
del Tribunal Electoral del Estado de México

Programa Estatal y Municipal de Proteccion de Datos Personales 2022-2024
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LEGISLACION INTERNA

- Acuerdo General TEEM/AG/4/2010 relativo a los Criterios para Conceder Licencias de Maternidad
y Paternidad al Personal Permanente de este Organismo Jurisdiccional

- Acuerdo General TEEM/AG/6/2013 relativo a la Concesion a todas y todos los Servidores Publicos
del Tribunal Electoral del Estado de México de hasta Cinco Dias al Afio, adicionales a los Periodos
Vacacionales Legalmente Previstos, para atender Asuntos Relacionados con las
Responsabilidades Familiares

- Acuerdo General TEEM/AG/2/2020 y Lineamientos para la Elaboracion, Notificacion y Publicacion
de la Jurisprudencia y Tesis Relevante que Emita el Tribunal Electoral del Estado de México

- Acuerdo General TEEM/AG/4/2022 del Pleno, por el que se aprueba la Implementacién y
Estructura del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Estado de México

- Lineamientos de la Contraloria General del Tribunal Electoral del Estado de México

- Lineamientos de la Defensoria Publica Electoral del Tribunal Electoral del Estado de México, para
personas que pertenezcan a grupos sociales en situacion de vulnerabilidad

- Lineamientos de Operacién del Comité para la Igualdad Laboral y No Discriminacién del Tribunal
Electoral del Estado de México

- Lineamientos para la Elaboracion, Notificacion y Publicacion de la Jurisprudencia y Tesis
Relevantes que emita el Tribunal Electoral del Estado de México

- Lineamientos para la instalacion y funcionamiento de los Comités de Transparencia de los Sujetos
Obligados

- Normatividad y Procedimientos para la Administracién, Uso, Control y Registro de los Recursos
Financieros, Materiales y Servicios Generales del TEEM
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- Reglamento de Integracion y Operacion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Enajenaciones y Contratacion de Servicios del TEEM

- Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Estado de México
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CONCEPTUALIZACION

Archivo: conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos obligados en
el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar que se
resguarden;

Archivo de tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para el
ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados;

Areas operativas: A las que integran el sistema institucional de archivos (SIA), las cuales son las
areas de correspondencia, responsable del archivo de tramite, responsable del archivo de
concentracion y, en su caso, responsable del archivo historico;

Area productora de la documentacién: Son las areas del TEEM que, documentan el ejercicio de
sus facultades, competencias o funciones, asignadas mediante los instrumentos juridicos y
administrativos que regulan la actuacion del érgano jurisdiccional, y tienen la obligacién de
preservarlos en archivos actualizados.

Baja documental. Eliminacion autorizada y controlada de aquella documentacion que haya
prescrito en sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, y que no contenga valores
histéricos.

Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO): Al registro general y sistematico que establece
los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacion y la disposicion
documental;

Cédula de Disposicion Documental: Documento que contiene la informacion de la vigencia
documental de cada serie (valoracion primaria y plazos de conservacion) y la técnica de seleccién
correspondiente (eliminacién, conservacion o muestreo);

Ciclo Vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su produccién o
recepcion hasta su baja documental o transferencia a un archivo histérico;

Clasificacion archivistica. Proceso intelectual de identificacion y agrupacion de expedientes
homogéneos con base en la estructura funcional de los sujetos obligados;
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Conservaciéon de Archivos: Al conjunto de procedimientos y medidas destinados a asegurar la
prevencién de alteraciones fisicas de los documentos en papel y la preservacion de los
documentos digitales a largo plazo;

Coordinacion de Archivo: A la instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento de las
disposiciones en materia de gestiébn documental y administracion de archivos, asi como de
coordinar las areas operativas del sistema institucional del Tribunal Electoral del Estado de
México;

CGCA: Cuadro General de Clasificacion Archivistica, instrumento técnico que refleja la estructura
de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado;

Destino final. Seleccion de los expedientes de los archivos de tramite o concentracion cuyo plazo
de conservacion o uso ha prescrito, con el fin de darlos de baja o transferirlos a un archivo
historico;

Disposicion Documental. Seleccion sistematica de los expedientes de los archivos de tramite o
concentracion cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar transferencias
ordenadas o bajas documentales;

Documento de archivo: A aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o
contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o funciones
de los sujetos obligados, con independencia de su soporte documental;

Documento histérico. Aquél que posee valores secundarios y de preservacion a largo plazo por
contener informacion relevante para la institucion generadora publica o privada, que integra la
memoria colectiva de México y es fundamental para el conocimiento de la historia Nacional;

Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos de archivo, ordenados y
relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados;

Ficha técnica de valoracién documental: Al instrumento que permite identificar, analizar y
establecer el contexto y valoracién de la serie documental;

Fondo: Al conjunto de documentos producidos organicamente por el Tribunal Electoral del Estado
de México que se identifica con el nombre de este Ultimo o su acrénimo (TEEM);
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Gestion Documental: Al tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo vital, a
través de la ejecucién de procesos de produccion, organizacion, acceso, consulta, valoracion
documental y conservacion;

Grupo Interdisciplinario: Conjunto de personas integrado por la persona titular de la
Coordinacion de Archivos y las personas titulares de las areas administrativas del Tribunal
Electoral del Estado de México.

Instrumentos de control archivistico: A los instrumentos técnicos que propician la organizacion,
control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital que son el cuadro
general de clasificacion archivistica y el catdlogo de disposicion documental,

Organo Constitucional Auténomo: Es aquel creado en la Constitucion, no adscrito a los poderes
tradicionales del Estado, actia con independencia en sus decisiones y estructura organica;
depositario de funciones estatales con el objetivo de desmonopolizar, especializar, agilizar,
independizar, controlar y/o transparentar ante la sociedad, con la misma igualdad constitucional;!

Plazo de conservacion. Periodo de guarda de la documentacion en los archivos de tramite, de
concentracion y, en su caso, historico. Consiste en la combinacion de la vigencia documental y, en
Su caso, el término precautorio y periodo de reserva que se establezca la normatividad aplicable
vigente.

En términos de los Criterios para la elaboracion de las fichas técnicas de valoracion de serie
documental del TEEM, son los siguientes:

I. 2 afios para expedientes de asuntos concluidos en los archivos de tramite de las éareas
productoras de la documentacion del TEEM, periodo que se computara a partir del dia
siguiente a la fecha del documento con el que se dé por concluido el asunto que motivo la
integracion de cada expediente;

! Filiberto Valentin Ugalde Calderdn. Revista del Instituto de la Judicatura Federal, Nim. 29, Organos Constitucionales Auténomos.
Consultado en:
https://escuelajudicial.cjf.gob.mx/publicaciones/revista/29/Filiberto%20Valent%C3%ADn%20Ugalde%20Calder%C3%B3n.pdf, el 29 de

agosto de 2024.
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Il. 6 afos para expedientes de series documentales con valor documental administrativo;

lll. 6 afos para expedientes de series documentales con valor documental fiscal —
administrativo;

IV. 12 afios para expedientes de series documentales con valor documental juridico — legal;

V. Conservacion permanente para expedientes de series documentales con valor secundario
(evidencial, testimonial o histérico).?

Responsable de la custodia de la serie o subserie: persona servidora publica que tiene a su
cargo la responsabilidad de proponer y firmar el contenido de las fichas técnicas de valoracion
documental;

Seccion: A cada una de las divisiones del fondo documental basada en las atribuciones del
Tribunal Electoral del Estado de Meéxico, de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables;

Serie: A la division de una seccion que corresponde al conjunto de documentos producidos en el
desarrollo de una misma atribucion general, integrados en expedientes de acuerdo con un
asunto, actividad o tramite especifico;

Subserie: A la division de la serie documental;

Sujetos obligados: A cualquier autoridad, entidad, organo y organismo de los Poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6érganos autonomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos
publicos; asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos
publicos o realice actos de autoridad de la federacién, las entidades federativas y los municipios,
asi como a las personas fisicas 0 morales que cuenten con archivos privados de interés publico;

TEEM: Tribunal Electoral del Estado de México;

Transferencia. Traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadica de un
archivo de tramite al archivo de concentracion (transferencia primaria) y de expedientes que
deben conservarse de manera permanente, del archivo de concentracion al archivo histérico
(transferencia secundaria);

2 Fuente: Criterios Técnicos que deberan observar las Dependencias y Organismos Auxiliares de la Administracion Publica Estatal para la elaboracién, actualizacion, registro y
validacién del Catalogo de Disposicién Documental.

11
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Valor documental. Condicion de los documentos que les confiere caracteristicas
administrativas, legales, fiscales o contables en los archivos de tramite o concentracion (valores
primarios); o bien, evidenciales, testimoniales e informativas en los archivos histéricos (valores
secundarios);

Valoracion documental. Actividad que consiste en el andlisis e identificacion de los valores
documentales para establecer criterios de disposicion y acciones de transferencia;

Valor primario. Establece los pardmetros de utilidad de la documentacion y, con ello, se facilita
la identificacion de los plazos de conservacion de los documentos de archivo, con base en las
necesidades institucionales;

Valor secundario. El valor secundario permite identificar con precision aquella documentacion
de valor permanente que sera objeto de transferencia secundaria y definitiva al archivo historico;

Vigencia Documental. Periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales/contables, de conformidad con las disposiciones juridicas
vigentes y aplicables.

Fuentes: Ley General de Archivos y, Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, Reglamento Interno del Tribunal Electoral del
Estado de México.

12
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POLITICAS
El CADIDO es de aplicacion obligatoria para todas las APD del SIA del TEEM,;

Corresponde a las y los integrantes del SIA y del Grupo Interdisciplinario la responsabilidad de su
aplicacion;

La clasificacion de los expedientes de acceso restringido en su modalidad de reservada o confidencial, se
realizara de conformidad a los procedimientos establecidos por las leyes correspondientes;

Las series documentales con valor fiscal contable se conservaran minimo 2 afios, correspondiendo a cada
area administrativa verificar y, en su caso, atender las vigencias establecidas en el Codigo Financiero del
Estado de México y Municipios y en la normatividad que al respecto emita la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico;

En el mes de octubre de cada afo, las personas responsables de los archivos de tramite de cada APD del
TEEM deberan informar a la Coordinacion de Archivo, sobre las series o subseries documentales que no
son (utiles o las de nueva creacion que deban insertarse al presente CADIDO, con el fin de mantenerlo
actualizado;

Dada la naturaleza de las funciones del TEEM, el muestreo a implementar es el denominado selectivo o
cualitativo que consiste en conservar los documentos mas significativos, mediante criterios de
representatividad de la cualidad de la informacién, de la cual las APD son responsables de proponer con el
fin de asegurar la permanencia de informaciéon completa que evidencie las atribuciones del TEEM,;

13
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7) Ningun documento de archivo, expediente o serie podra ser destruida a criterio personal, de manera directa
o discrecional y su eliminacion se sujetara a la conclusion de las vigencias documentales y plazos de
conservacion sefialados en el presente Catalogo,

8) La Coordinacién de Archivo es la Unica instancia responsable de tramitar las bajas documentales o las
transferencias secundarias ante el Pleno; de promover la revision y actualizacion de la politica institucional
en materia de archivo y gestion documental; asi como de coordinar que las areas que integran el sistema
institucional de archivos del TEEM lleven a cabo las acciones de gestién documental y administracion de
archivos, observando la politica institucional establecida;

9) Las transferencias primaria y secundaria son de realizacién obligatoria y sistematica;

10) El Pleno del TEEM emitira el dictamen de baja documental o de transferencia secundaria;

14
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VI. Metodologia de elaboracion del CADIDO.

e Etapa de identificacidon

Se realiz6 el analisis del marco normativo que regula las funciones - atribuciones del TEEM, su estructura
organica y las caracteristicas de cada serie documental registrada en el CGCA, todo ello apoyado en
entrevistas a las y los responsables de archivo de tramite para identificar los tramites y procedimientos
gue cada area lleva a cabo.

e Etapa de valoracion

Consistio en el estudio de la informacion contenida en los documentos que integran las series, para
determinar los valores documentales primarios y secundarios, el establecimiento de las vigencias, plazos
de conservacion y disposicion final de cada serie.

El resultado de ambas etapas quedd plasmada en las Fichas Técnicas de Valoracion de Serie
Documental puestas a consideracion del Grupo Interdisciplinario en su reunion de trabajo del 14 de
agosto de dos mil veinticuatro®, cuyos integrantes dieron su visto bueno.

e Etapa de control

En esta fase se integréo el CADIDO, registrando el resultado del trabajo en el formato de Cédula de
Disposicién Documental.

e Etapa de regulacion

Consiste en la validacion mediante la firma de las personas servidoras publicas responsables, la
aprobacion por el Pleno y su aplicacion al interior del TEEM, a través de las sesiones de capacitacion
correspondientes.

3 Minuta de la Quinta Reunién de Trabajo del Grupo Interdisciplinario del TEEM, consultable en
https://teemmx.org.mx/docs/nosotros/coordinacion_archivo/2024/quintaReunion.pdf
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Listado de los documentos de apoyo informativo

Documentos de apoyo informativo. Son documentos constituidos por ejemplares de origen vy
caracteristicas diversas cuya utilidad en el TEEM, reside en la informacién que contienen como apoyo a
las funciones asignadas. Generalmente, son ejemplares multiples que proporcionan informacion
(ediciones, reprografias o acumulacién de copias y fotocopias que sirven de control) y son un conjunto
ficticio o integrado artificialmente por unidades tematicas, por o que no se transfieren al archivo de
concentracion ya que carecen de conceptos tales como vigencia o valores administrativos.*

1 Borradores

2 Copias de conocimiento

3 Documentos cancelados o carentes de firma autégrafa o electronica de la persona titular del area
productora de la documentacion

4 Duplicados de los documentos de archivo que obren en los expedientes

5 Ejemplares mdltiples de documentos originales

6 Ejemplares sueltos de periddicos oficiales, siempre que no formen parte de un expediente

7 Invitaciones a eventos, con excepcién de aquellas que se generen a partir de una funcién del area
productora de la documentacion

8 Libros, revistas y publicaciones periddicas

9 Notas auto adheribles (post-it)

10 | Notas en tarjetas

11 | Tarjetas de presentacion y felicitacion

4 Tomando como criterio orientador el oficio ndm. 207B02010/341/2023, Archivo General del Estado de México, 11 de julio de 2023. Visible en:
https://agemex.edomex.gob.mx/Marco/NormatividadArchivistica [Fecha de consulta 08-mayo-2024].
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VIIl. Listado de documentos de comprobacion administrativa inmediata

Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata. Son documentos creados o recibidos por
una APD en el ejercicio de sus funciones o atribuciones, éstos comprueban la realizacién de un acto
inmediato y no son documentos estructurados con relaciéon a un asunto,® por sus caracteristicas no
pueden ser tratados como documento de archivo ya que no son parte de un expediente y, su baja debe
darse de manera inmediata al término de su utilidad o menor a un afio.

1 Avisos de comision del personal del servicio pablico

2 Avisos de justificacion de incidencias en la puntualidad y asistencia

3 Bitacoras, con excepcion de aquellas que se generen a partir de una funcion del area productora de la
documentacion

4 Control de turnos

5 Documentos de gestiones administrativas internas (recibos de luz, agua, teléfono, internet, recoleccién
de basura y requisiciones de materiales)

6 Documentos de trabajo para estructurar documentos finales

7 Folletos de proveedores

Formatos o libretas de control de correspondencia, de comprobantes de mensajeria, de consumo de combustible,
8 de control de insumos sanitarios, de entrada y salida de mobiliario o equipo, de 6rdenes de mantenimiento de
muebles e inmueble, de requerimiento de servicios generales, de acceso a inmuebles y estacionamientos, de
registro de llamadas telefénicas y de servicio de limpieza, asi como vales de salida de almacén.

9 Fotocopias de carpetas de trabajo

5 Tomando como criterio orientador el oficio nim. 207B02010/341/2023, Archivo General del Estado de México, 11 de julio de 2023. Visible en:
https://agemex.edomex.gob.mx/Marco/NormatividadArchivistica [Fecha de consulta 08-mayo-2024].
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10 Listados de acuses de sistemas de control de gestién institucional

11 | Listados de proveedores

12 Material de capacitaciones o reuniones, con excepcioén de aquellos que se generen a partir de una
funcién del area productora de la documentacion

13 | Minutarios

14 | Notas informativas

15 | Ordenes de trabajo

16 Partes de novedades del personal de seguridad

17 Propaganda, folletos, dipticos, tripticos y volantes

18 Registros de control de entrada y salida de personas ajenas al TEEM

19 | Solicitudes de consulta de expedientes

20 | Vales de préstamo de expedientes y de material bibliografico o hemerogréafico

21 | vales de servicios (fotocopias, papeleria, comida, articulos de almacén)
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IX. Estructura del Catalogo de Disposicion Documental

El CADIDO tiene los siguientes elementos en cada serie documental:

o Soporte de . L. L.
Cédigo Valor Vigencia Técnica de p la Sistema de Datos Informacion Informacién
documental Seleccion informacion Personales reservada confidencial
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X. Elementos del Catalogo de Disposicion Documental

Contexto Documental

Fondo: Tribunal Electoral del Estado de México (TEEM)

Cdédigo de Clasificacion: Numero y/o letra que identifica el Fondo, Seccién, Serie y/o
Subserie, de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica del TEEM

Seccion: Cada division del fondo, corresponde a las atribuciones y/o funciones del
TEEM.

Serie: A la divisibn de una seccion con base a las actividades especificas de una
misma atribucion/funcion del Tribunal.

Valor Documental

Administrativo

Atiende a la identificacion de los valores
Legal

primarios de la serie que trate Fiscal / Contable

Plazos de Conservacion
(Vigencia Documental)

Corresponde al periodo de tiempo, en afos, | Archivo de Tramite

gque deberan resguardarse los documentos | Archivo de Concentracion

en cada archivo Total

Técnica de Seleccién
(Disposicion Documental)

Establece el destino que tendran los | Conservacion

documentos que previamente fueron | Muestreo

valorados Baja (Eliminacién)

Soporte de la Informacién

Corresponde al medio de almacenamiento | FiSico

en que se encuentra la informacion Electrénico

Sistema de Datos Personales

Corresponde a las series documentales que
se relacionan con algun Sistema de Datos | Nombre del Sistema
Personales

Datos de condiciones de acceso

Informacion reservada o confidencial: Corresponde a la informacion de los
expedientes que integran la serie documental clasificada por el Comité de
Transparencia, de acuerdo a la normatividad aplicable
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Xl. Cédulas de Disposicion

FONDO: Tribunal Electoral del Estado de México

Cédigo

Valor

documental

Vigencia

Técnica de
Seleccion

Soporte de
la
informacion

Sistema de Datos
Personales

Informacion
reservada

Informacion
confidencial

Seccion Denominacién

1S Asuntos Jurisdiccionales

Administrativo

Serie Subserie Descripcién

Legal

Fiscal/contable

Archivo de

Tramite
Archivo de
Concentracién

Total

Conservacion
Muestreo
Baja
(eliminacién)

Fisico
Electrénico

Nombre del
sistema

Si No

Si No

x

1s.1 Recurso de apelacién

11/TEEMMX/SDP/2023.
Sistema de Medios de
Impugnacioén
Sustanciados por el
Tribunal Electoral del
Estado de México

1S.2 Juicio de inconformidad X

11/TEEMMX/SDP/2023.
Sistema de Medios de
Impugnacién
Sustanciados por el
Tribunal Electoral del
Estado de México

Juicio para la proteccion de los
1S.3 derechos politico-electorales del X
ciudadano local

11/TEEMMX/SDP/2023.
Sistema de Medios de
Impugnacién
Sustanciados por el
Tribunal Electoral del
Estado de México

1S.4 Procedimiento sancionador ordinario X

11/TEEMMX/SDP/2023.
Sistema de Medios de
Impugnacién
Sustanciados por el
Tribunal Electoral del
Estado de México

1S5 Procedimiento especial sancionador X

11/TEEMMX/SDP/2023.
Sistema de Medios de
Impugnacién
Sustanciados por el
Tribunal Electoral del
Estado de México
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FONDO: Tribunal Electoral del Estado de México

o Valor - . Técnica de Sopeis gl Sistema de Datos Informacién Informacién
Caeige documental MEEel Seleccion e Personales reservada confidencial
informacion
Seccion Denominacion o D = = ~
= 2| o 9 0 = o
= C | © o O o [} Ne (3}
Sl sl Elodof 5| 8| |sg 3 5 Nombre del
o = = S| Sag O . . .
1S Asuntos Jurisdiccionales ol 2| 812828 8| 3| 3|9 B = : Si No Si No
c 9 3 S = 59 F o S|log S sistema
—_ —_ c P —_—
. . — = 2|<|<§ ARG W
Serie | Subserie Descripcion < iy O o
11/TEEMMX/SDP/2023.
Controversias laborales entre el %S;S;"nzc‘ijgn Medios de
1S.6 Ttlbll.mal y Sus personas servidoras X 2 6 8 X X SISt dos por el X X
publicas Tribunal Electoral del
Estado de México
11/TEEMMX/SDP/2023.
Sistema de Medios de
Controversias laborales del Instituto Impugnacién
1S.7 L. X 2 6 8 X X . X X
Electoral del Estado de México Sustanciados por el
Tribunal Electoral del
Estado de México
11/TEEMMX/SDP/2023.
Sistema de Medios de
. Impugnacién
1S.8 Asuntos especiales X 2 6 8 X X Sustanciados por el X X
Tribunal Electoral del
Estado de México
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o Valor - . Técnica de Sopeis gl Sistema de Datos Informacién Informacion
el documental VigpEmele) Seleccion = Personales reservada confidencial
informacion
Seccio i id o o = |
i6n Denominacion S = s s 2 °
= C| o ° O S o Ol o
S| 5| Elof ol w| 8| 2|=q 8 5 Nombre del
L. T @ o> o S S5 8 > 2| .= © © e . .
2S Seguimiento y Apoyo Jurisdiccional 2 ° o| = % =5 8 5 9 g g ‘3 S Si No Si No
= S | O © g 2} 3 g LW o}
£ & | = =g c = = =
) ) L S o| < | <o Q @ i
Serie Subserie Descripcién < i O © =
11/TEEMMX/SDP/2023.
Sistema de Medios de
. - Impugnacion
2S.1 Sesiones publicas X 2 6 8 X X Sustanciados por el X X
Tribunal Electoral del
Estado de México
11/TEEMMX/SDP/2023.
Sistema de Medios de
. . Impugnacion
2S.2 Sesiones privadas X 2 6 8 X X Sustanciados por el X X
Tribunal Electoral del
Estado de México
11/TEEMMX/SDP/2023.
Sistema de Medios de
p ! Impugnacién
2S.3 Libros de gobierno X 2 6 8 X X Sustanciados = por el X X
Tribunal Electoral del
Estado de México
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FONDO: Tribunal Electoral del Estado de México

Cédigo Valor Vigencia Técnica de Sopoltdte s Sistema de Datos Informacién Informacién
9 documental g Seleccion . L, Personales reservada confidencial
informacion
- . L, @
Seccion Denominacion _g = © :S S = °
= c | © o O o [} Ne (3}
Sl 8| Elofcod | 8| 2| = 3 5 Nombre del
- ., . . > o> o| >¢g > = 8 > 2| .= © o 3 - P
1C Administracion de recursos financieros Z| © % £9 £ § S & § & E = 5 Ssicme Si No Si No
°SH 2 g 9]
_ _ — £ E|=T58 | Bl 2| s i
Serie | Subserie Descripcién < iL O o =
N/A
1C.1 Presupuesto de egresos X X 2 6 8 X X X X
Estados  financi tabl NA
1C.2 stados  financieros, contables 'y | X 2 6 8 X X X X
presupuestales
N/A
1C.3 Registros contables X X 2 6 8 X X X X
1C.3.1 Polizas de cheques X X 2 6 8 X X N/A X X
1C.3.2 Pdlizas de egreso X X 2 6 8 X X N/A X X
1C.3.3 Poliza de diario X X 2 6 8 X X N/A X X
1C.34 Pdliza de ingreso X X 2 6 8 X X N/A X X
1C.4 Fondo fijo X X 2 6 8 X X N/A X X
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FONDO: Tribunal Electoral del Estado de México

Cédigo Valor Vigencia Técnica de Sopolzrite L Sistema de Datos Informacién Informacién
9 documental g Seleccion . . Personales reservada confidencial
informacion
Seccion Denominacion S i = c &
= 2| o o 9 =) 9 ‘S o
Sl -| 2 °Y728 | g| of & o =
o . ) R g 25 = = = . Nombre del . .
2C Administracion de recursos materiales el 2| 812828 8| 2| @| E 5 = . Si No Si No
= S 29 =cq ] o = = = sistema
E s|2H Ee c| 5| & =
. . L S o | < < g Q o w
Serie Subserie Descripcion < ic O O g‘
2C1 Compras menores X X 2 6 8 X X N/A X X
2C.2 Adquisiciones X X X 2 12 | 14 X X N/A X X
2C.21 Adjudicacion directa X X X 2 12 | 14 X X N/A X X
2C.2.2 Invitacion restringida X X X 2 12 | 14 X X N/A X X
2C.2.3 Licitaciones X X X 2 12 | 14 X X N/A X X
12/TEEMMX/SDP/2
023 Catalogo de
. proveedores del
2C.3 Catalogo de proveedores X 2 6 8 X X Tribunal Electoral X X
del Estado de
México
Comité de adquisiciones,
2C.4 arrendamientos,  enajenaciones y | X X X 2 12 | 14 X X N/A X X
contratacion de servicios
2C5 Cor_nlte de arrendamlentqs, adquisicion X X X 2 12 | 14 X X N/A X X
de inmuebles y enajenaciones

25




TEEM

Tribunal Electoral
del Estado de México

Soporte de

doommna | Voencm | Temicage | V| Semagepaos | wiormacén | nformaciol
informacion
Seccion Denominacion o 9 c c S
= 9|9 (= 0 ‘S o
8l S| 2/24%T6 g| 8| ¢ o 2
. L . S [ 235 25 © 5| = o Nombre del . .
2C Administracién de recursos materiales o 2| 812 2¢g B g a| E = e ; Si No Si No
= S 5|5 = Sg F (7 S| = i g sistema
- . - £ gl< <5 sl 2| % g
Serie Subserie Descripcién < i O O g‘
2C.6 Inventarios fisicos de almacén X 2 6 8 X X N/A X X
2C.7 Enajenacion de bienes X X X 2 12 | 14 X X N/A X X
2C.8 Comité de obra publica X X X 2 12 | 14 X X N/A X X
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o Valor " n Técnica de SR LR Sistema de Datos Informacién Informacién
Caeige documental MEEel Seleccion £ Personales reservada confidencial

informacion

Seccion Denominacion S D = = &
= 2| o o 9 =) 'S o
8l 5| E|SdSd o| 8| Bl & 5| £
S © Slogf oo W = = 3] Nombre del
ici (2] =) S| 28 2¢ = 2 7] = © ) i N f N

3C Servicios generales = < % £ 5 = § S o o % E = sistema S [o] S o

= o H = c Y, o

_ _ — = 2| < <5 sl 2| s i

Serie Subserie Descripcion < ic O O g‘

3C.1 Bienes muebles X 2 6 8 X X N/A X X
3C.1.1 Inventarios de bienes muebles X 2 6 8 X X N/A X X
3C.1.2 Inventarios de materiales y consumibles X 2 6 8 X X N/A X X
3C.1.3 Resguardos X 2 6 8 X X N/A X X
3C.2 Suministro de materiales y consumibles X 2 6 8 X X N/A X X
3C.3 Expedientes de vehiculos X X X 2 12 14 X X N/A X X
3C.4 Mantenimiento X 2 6 8 X X N/A X X
3C.5 Vigilancia X 2 6 8 X X N/A X X
3C.6 Limpieza X 2 6 8 X X N/A X X
3C.7 Mensajeria X 2 6 8 X X N/A X X
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Cédigo Valor Vigencia Técnica de Sopc::ite L Sistema de Datos Informacion Informacion
documental Seleccion informacién Personales reservada confidencial
Seccion Denominacién S ) c c S
2 Q| o 9 ) 5 o)
@ E|log oy S5 8| €| o £
Sl 8| 5|25 25 W s £ o 5 Nombre del ] ;
4C Administracion de recursos humanos 2| 2| 8|2 29 5 5| 8| E 7 2 e Si No Si No
= 3 % S8 S 8 = @ & = i 8 sistema
—_ —_ f ~ —_—
: _ — = gl< | <5 3 I o
Serie Subserie Descripcion < i O © g
4C.1 Expediente de personal X 2 6 8 X X N/A X X
4C.2 Noémina X X 2 6 8 X X N/A X X
4C.3 Seguridad Social X 2 6 8 X X N/A X X
4C.3.1 ISSEMyM X 2 6 8 X X N/A X X
4C.4 Control de asistencias X 2 6 8 X X N/A X X
4C5 SerV|c!0 Social y précticas X 2 6 8 X X N/A X X
profesionales
4C.6 Prestaciones laborales al personal X X 2 6 8 X X N/A X X
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P Soporte de . - L.
o Valor - . Técnica de P Sistema de Datos Informacién Informacién
Caeige documental e Seleccion e Personales reservada confidencial
informacion
Seccion Denominacion o D = = S
= o o o 9 0 5 o
8 E|log oy Sl 8| €| o 9
5| ®| S|of 95 ® S 2 3] 5 Nombre del . .
5C Tecnologias y servicios de la informacion 21 2| 3|2§ 2 g s sl 2| E| @ = i Si No Si No
= - = ~| %) > D LL 193
© SH 2 9 c @ [}
_ _ — = 2| < <5 5| 2| = i
Serie Subserie Descripcion < ic O O g‘
5C.1 Respaldos X 2 6 8 X X X N/A X X
5C.2 Servicios informaticos X 2 6 8 X X N/A X X
5C.3 D_esarroll(_) y/q _ actualizacion  de X 2 6 8 X X N/A X X
sistemas informaticos
10/TEEMMX/SDP/2023
Registro de acceso al
. . . publico a las
5C.4 Videovigilancia X 2 6 8 X X instalaciones del X X
Tribunal Electoral del
Estado de México
505 SEI'V.ICIOS. de tecnologia web vy X 2 6 8 X X N/A X X
multimedia
5C.6 Soporte oy _mantenlr'n’lento de X 2 6 8 X X N/A X X
tecnologias de la informacién
5C.7 Comité interno de Gobierno Digital X 2 6 8 X X N/A X X
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Soporte de

Informacion

o Valor - . Técnica de Sistema de Datos Informacién
Caodigo Vigencia P la . -
documental Seleccion informacion Personales reservada confidencial
=
Seccion Denominacion o 9 = c )
Z 2| o (= 0 ‘S o
= S| o B 0 ‘S =] I o
S| s| Elog o8 w| 8| & = 3 S Nombre del
e 4 0 = = > = o . p
6C Proteccién civil y seguridad e higiene ol 2| 812829 5| 5| 8| E @ 1 . Si No Si No
= p = S5 = SY F &3 e = i 5 sistema
= pul s ~ =
) ) - 5 2l< | <5 S| 2| S 0
Serie Subserie Descripcién < [ O S g‘
6C.1 Proteccion civil X 2 6 8 X X N/A X X
6C.2 Comision de Seguridad e Higiene X 2 6 8 X X N/A X X
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Cédigo Valor Vigencia Técnica de Sopoltdte s Sistema de Datos Informacién Informacién
i0 . . idencial
documental Seleccion informacion Personales reservada confidencia
Secci6n Denominacién o D = c &
Z 2| o @ 9 © @ o
= S|og oY Sl 8| 8| o =
sl @ 519595 ®| $| 5| £ o 5 Nombre del . .
7C Actividades archivisticas e 2| 82828 8| 5| 8| E| = 2 cistoma Si No Si No
—_ puy c ~ —_—
; : L g o< | < S 5| = © ]
Serie Subserie Descripcion < i O O g‘
7C.1 Programas archivisticos X 2 6 8 X X N/A X X
7c.2 Instrgrpentos de control y consulta X 5 6 8 X X N/A X X
archivistica
7C.3 Procedimientos archivisticos X 2 6 8 X X N/A X X
Asesorias técnicas en materia de
7C4 gestion documental y administracion | X 2 6 8 X X N/A X X
de archivos
7C.5 Sistema Institucional de Archivos X 2 6 8 X X N/A X X
7C.6 Grupo interdisciplinario X 2 6 8 X X N/A X X
7C.6.1 Reuniones X 2 6 8 X X N/A X X
7C.6.2 Flchas Técnicas de Valoracién de X 9 6 8 X X N/A X X
Serie Documental
7C.7 Disposicién documental X 2 6 8 X X N/A X X
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Cédigo Valor vigencia Técnica de Sopol‘;te s Sistema de Datos Informacién Informacion
documental Seleccion informacién Personales reservada confidencial
Seccion Denominacion 2 D = = &
2 Q| o 9 ) 5 o)
= Elog oG 3 5 g ° (5]
. o 5| 8| 519525 ® =| £ 3 5 Nombre del ) ’
7C Actividades archivisticas 2| 2| 312829 8| 5| 3| E = e ; Si No Si No
= a = | €0 o K = e o sistema
= T 5 O O n =] [ ('8
IS o = H = o c s & K]
. . L S o | < | <o o © w
Serie Subserie Descripcion < i O O g‘
7C.7.1 Transferencias primarias X 2 6 8 X X N/A X X
7C.7.2 Transferencias secundarias X 2 6 8 X X N/A X X
7C.7.3 Bajas documentales X 2 6 8 X N/A X X
7cs Accpr]e§ de capacitacion en materia X ’ 6 8 X X N/A X X
archivistica
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Cédigo Valor Vigencia Técnica de Sopolate s Sistema de Datos Informacién Informacién
9 documental g Seleccion . - Personales reservada confidencial
informacion
Seccion Denominacion ) ) g c S
= 2| o o 9 0 @ o
gl _ S| o 9Ty ‘g 3 © ° g
gc | Capacitacion e investigacion en materiaelectoral | G| 5 § SE 38 & 2| 2| £ o S Nombre del si No si No
y de participacion ciudadana = 9 = 3 ‘E 50 e 2 9 = E g sistema
_ _ c ~ —_—
) ) — E Sl < | <5 5| 2| s m
Serie Subserie Descripcion < i O o g‘
Programa anual de investigacion y
8C.1 capacitacion de la materia electoral y | X 2 6 8 X X N/A X X
de participacioén ciudadana
8/TEEMMX/SDP/2023
Sistema de base de
s Sz datos de la
8c.2 ACt'(‘j"fja‘.jes de  capacitacion y | 2 | 6 | 8 x | x Coordinacion de X X
academicas Capacitacion,
Investigacion y
Documentacién
8C.3 Investigacion X 2 6 8 X X N/A X X
10/TEEMMX/SDP/2023
Sistema de base de
8C.4 Servicios bibliotecarios X 2 6 8 X X datos del Centro de X X
Documentacién
Electoral
8C.5 Donaciones ~  de material | 2|6 | 8 X X N/A X X
bibliohemerogréfico

33




TEEM

Tribunal Electoral

del Estado de México

FONDO: Tribunal Electoral del Estado de México

Cédigo Valor Vigencia Técnica de Sopolate s Sistema de Datos Informacién Informacién
9 documental g Seleccion . - Personales reservada confidencial
informacion
Secci6n Denominacion o ) g = S
= 2| o o 9 0 5 o
kS 9 T o © % g 8 g o 2
5| 8| 5/9% 945 S s £ 3] 5 Nombre del
i iuridi %) o| S| =2f 2¢g = 2 0 = e ) 1 1
9C Funciones juridicas = & 9|Eg = g ° 5 8 E E 5 Ssicme Si No Si No
E B 2S5 B2 el 2| & @
. . L ° o| < | <g o © W
Serie Subserie Descripcion < ic O O g‘
9C.1 Representacion legal X X 2 12 | 14 X X N/A X X
9C.2 Asesorias y opiniones juridicas X 2 6 8 X X N/A X X
9.3 Propuesta 'de normativa interna y su X 2 6 8 X X N/A X X
actualizacién
9C.4 Contratos X X 2 12 14 X X N/A X X
9C.4.1 Contratos de licitacién publica X X 2 12 | 14 X X N/A X X
9C.4.2 Contratos de invitacion restringida X X 2 12 14 X X N/A X X
9C.4.3 Contratos de adjudicacion directa X X 2 12 | 14 X X N/A X X
9C.4.4 Contratos de bienes y servicios X X 2 12 | 14 X X N/A X X
9C.5 Convenios X X 2 12 14 X X N/A X X
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Soporte de

Informacion

o Valor - . Técnica de Sistema de Datos Informacién
el documental VigpEmele) Seleccion . k2 L Personales reservada confidencial
informacion
Seccion Denominacion o ) c c &
= 2| o 9 0 @ o
= S| B g © 9 'g g @ ° 2
. . . o B © c oX oo ® = £ o = ; ;
10C Junsprudencna,_tegs _rel_evantes y estadistica ® > S| 2 \E 25 £ g g g 2 g Nombre del Si No Si No
jurisdiccional c a = < = 59 F 2 9 = i S sistema
S S c N— -_—
: : — = gl<|<§ 5| 2| 3 m
Serie Subserie Descripcion < i O o g‘
10C.1 Jurisprudencia X X 2 12 | 14 X X N/A X X
10C.2 Tesis relevantes X X 2 12 | 14 X X N/A X X
10C.3 Comision de jurisprudencia X 2 6 8 X X N/A X X
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Cédigo

Valor

documental

Vigencia

Técnica de
Seleccion

Soporte de
la
informacion

Sistema de Datos
Personales

Informacion
reservada

Informacion
confidencial

Seccion

Denominacién

11C

Transparencia, acceso a la informacion publicay
proteccion de datos personales

Serie

Subserie Descripcién

Administrativo

Legal

Fiscal/contable

Archivo de

Tramite
Archivo de
Concentracion

Total

Conservacion

Muestreo

Baja (eliminacion)

Fisico
Electrénico

Nombre del
sistema

Si No

Si No

11C1

Solicitudes de acceso a la informacion
publica

2/TEEMMX/SDP/2024
Solicitudes en el
ejercicio del derecho de
acceso a la informacién
publica y de los
Derechos ARCO
(Acceso, Rectificacion,
Cancelacién y
Oposicion)

Informes de solicitudes de acceso a la

11C.1.1 . L.
informacion

2/TEEMMX/SDP/2024
Solicitudes en el
ejercicio del derecho de
acceso a la informacion
publica y de los
Derechos ARCO
(Acceso, Rectificacion,
Cancelacién y
Oposicion)

11C.2

Solicitudes de derechos ARCO

2/TEEMMX/SDP/2024
Solicitudes en el
ejercicio del derecho de
acceso a la informacion
publica y de los
Derechos ARCO
(Acceso, Rectificacion,
Cancelacién y
Oposicion)

11C.3

Comité de Transparencia

N/A

36




TEEM

Tribunal Electoral

del Estado de México

FONDO: Tribunal Electoral del Estado de México

Cédigo Valor Vigencia Técnica de Sopolate s Sistema de Datos Informacién Informacién
9 documental g Seleccion . - Personales reservada confidencial
informacion
Seccion Denominacion o ) g c S
= 2| o o9 © ‘S o
gl s ‘g 52359 5| 8 3 c 8 E
11c | Transparencia, acceso ala informacion piblicay | 3 & S Sg S 3 8| z| | £ o S Nombre del si No si No
proteccion de datos personales = ) =S ‘E 50 L 2 9 = E g sistema
_ _ c ~ —_—
_ _ — = gl<|<§ 5| 2| s m
Serie Subserie Descripcion < ic O O g‘
11C.3.1 Sesiones ordinarias X 2 6 8 X X N/A X X
11C.3,2 Sesiones extraordinarias X 2 6 8 X X N/A X X
11C.3.3 Informes del Comité de Transparencia X 2 6 8 X X N/A X X
11C.4 Portal y S|s_tema de obligaciones de X 2 6 8 X X N/A X X
transparencia
11C.5 Sistema de gestion de la proteccién de X 2 6 8 X X N/A X X
datos personales
Sistema de datos personales (cédulas,
11C5.1 avisos de privacidad y documentos de X 2 6 8 X X N/A X X
seguridad)
11C.6 Informes anuales de actividades X 2 6 8 X X N/A X X

37




TEEM

Tribunal Electoral
del Estado de México

Cédigo Valor Vigencia Técnica de Sopc::ite L Sistema de Datos Informacion Informacion
documental Seleccion informacién Personales reservada confidencial
Seccion Denominacion 2 ) = c S
2 Q| o 9 ) 5 o)
ks S| o9 o°9 S| 8| ® 9
S| B Elo2 o8 w| S| =| £| 8 5 Nombre del
Lz Iy RE %} =) =8 28 3 = | £ @ = i i i
12C Planeacion, programacion y evaluacion = < % £ F £ § o 5 g % % 5 S Si No Si No
= = = c - o
i ; L -g g < <5 [S) = «© |
Serie Subserie Descripcion < i O O g‘
12C.1 Plan rector de gestion X 2 6 8 X X N/A X X
12C.2 Programa anual de actividades X X 2 6 8 X X N/A X X
12C.3 Programa anual de evaluacion X X 2 6 8 X X N/A X X
12C.3.1 Reportes de monitoreo y evaluacién X X 2 6 8 X X N/A X X
12C.4 Presupuesto de egresos X X 2 6 8 X X N/A X X
12641 Lnég:riTaes programaticos y de cuenta X X 2 6 8 X X N/A X X
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Cédigo Valor Vigencia Técnica de Sopolate s Sistema de Datos Informacién Informacién
9 documental g Seleccion informacion Personales reservada confidencial
Seccion Denominacion ) ) g c S
= 2| o o 9 0 @ o
= S| B o ©O 'S Q © o
=l 8| Eleg ol ®| S| £| < S 5 Nombre del
13C Institucionalizacién de la perspectiva de género 21 9 S| 2§ Eg E Sl g E @ = B Si No Si No
= — = | %) > o LL 193
© OH 209 c 8 (2]
_ _ § 1 E<T<8 | 3|3 ¢ :
Serie Subserie Descripcion < (i O o g‘
1361 Observatquo de Participacion Pollltllca X 5 6 8 X X N/A X X
de las Mujeres en el Estado de México
14/TEEMMX/SDP/2023
Registro de las
personas participantes
en las actividades y
Norma Mexicana NMX-R-025-SCFI- gfctjrzggzs de pS;rWC"fZ
13C.2 2(_)15_ en _Igualdad Laboral y no X 2 6 8 X X Unidad Administrativa X X
Discriminacion de Igualdad de Género
y Erradicacion de la
Violencia del Tribunal
Electoral del Estado de
México
14/TEEMMX/SDP/2023
Registro de las
personas participantes
en las actividades y
usuarias de servicios
136.21 C.oml_te_paria’la Igualdad Laboral y no X 2 6 8 X X otorgados  por  la X X
Discriminacion Unidad Administrativa
de Igualdad de Género
y Erradicacion de la
Violencia del Tribunal
Electoral del Estado de
México
Sistema estatal para la igualdad de
trato y oportunidades entre mujeres y
13C.3 hombres y para prevenir, atender, | X 2 6 8 X X N/A X X
sancionar y erradicar la violencia
contra las mujeres
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Cédigo

Valor

documental

Vigencia

Técnica de

Seleccion

Soporte de
la
informacion

Sistema de Datos
Personales

Informacion
reservada

Informacion
confidencial

Seccion Denominacién

13C Institucionalizacién de la perspectiva de género

Serie Subserie Descripcién

Administrativo

Legal

Fiscal/contable

Archivo de

Tramite
Archivo de
Concentracion

Total

Conservacion

Muestreo

Baja (eliminacion)

Fisico
Electrénico

Nombre del
sistema

Si No

Si

No

Pacto para introducir la perspectiva de
13C.4 género en los 6rganos de imparticion
de justicia en México

x

x

N/A

Fomento y difusién de la perspectiva

13¢5 de género y los derechos humanos

14/TEEMMX/SDP/2023
Registro de las
personas participantes
en las actividades y
usuarias de servicios
otorgados por la
Unidad Administrativa
de Igualdad de Género
y Erradicacion de la
Violencia del Tribunal
Electoral del Estado de
México

13C.6 Responsabilidad social

14/TEEMMX/SDP/2023
Registro de las
personas participantes
en las actividades y
usuarias de servicios
otorgados por la
Unidad Administrativa
de Igualdad de Género
y Erradicacion de la
Violencia del Tribunal
Electoral del Estado de
México
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Cédigo Valor Vigencia Técnica de Sopc::ite L Sistema de Datos Informacion Informacion
documental Seleccion informacién Personales reservada confidencial
Seccion Denominaciéon o ) g c S
= 2| o 9 © 5 o
@ E|log oy 5| 8| €| o £
5| 8| 5/9%5 945 S = (= o 5 Nombre del
L R 8 A @ o o|>S¢g >4 £ > 3 9 5] f f i
13C Institucionalizacion de la perspectiva de género 2 < % £ £ § S 5 g % % 5 S Si No Si No
= = = c - o
i ; L -g g < <5 [S) = «© |
Serie Subserie Descripcion < i O O g‘
14/TEEMMX/SDP/2023
Registro de las
personas participantes
en las actividades vy
. ) usuarias de servicios
1367 Consulta_s y asgsorla en materia de X 2 6 8 X X otorgados  por la X X
perspectiva de género Unidad Administrativa
de Igualdad de Género
y Erradicacion de la
Violencia del Tribunal
Electoral del Estado de
México
Programa integral para la igualdad de
trato y oportunidades entre mujeres y
13C.8 hombres y para prevenir, atender, | X 2 6 8 X X N/A X X
sancionar y erradicar la violencia
contra las mujeres
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Cédigo Valor Vigencia Técnica de Sopolzlte s Sistema de Datos Informacién Informacién
documental Seleccion . - Personales reservada confidencial
informacion
Seccion Denominacion S ) g c S
= 2| o 9 ) 5 o
8 5| 212839 | g 8| ¢ ) =
14c | Difusiony publicacion delamateriaelectoraly, | 3| &| S|Sg S5 €| 2| | | 2 S Nombre del si . si &
de participacion ciudadana c Q = § ‘E § 9 2 g 9 = E g sistema
5 5| < | <§ 5| ®| = o
Serie Subserie Descripcién < [ O o g‘
3/TEEMMX/SDP/2023
Acciones de la
14C.1 Difusion X 2 6 8 X X X Coordinacion de X X
Difusion
Comunicacion Social
3/TEEMMX/SDP/2023
Acciones de la
14C.2 Disefio y publicidad X 2 6 8 X X X Coordinacion de X X
Difusion
Comunicacion Social
3/TEEMMX/SDP/2023
Acciones de la
14C.2.1 Banco de imagenes, audio y video X 2 6 8 X X Coordinacion de X X
Difusion
Comunicacion Social
3/TEEMMX/SDP/2023
Acciones de la
14C.3 Acciones para la edicion y publicacion X 2 6 8 X X X Coordinacion de X X
Difusion y
Comunicacion Social
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Valor

documental e

Cédigo

Técnica de
Seleccion

Soporte de
la
informacion

Sistema de Datos
Personales

Informacion
reservada

Informacion
confidencial

Seccion Denominacién

15C Comunicacién social

Tramite

Administrativo
Legal
Fiscal/contable
Archivo de
Archivo de
Concentracion
Total

Serie Subserie Descripcién

Conservacion

Muestreo
Baja (eliminacion)

Fisico
Electrénico

Nombre del
sistema

Si No

Si No

X
N
o
©

15C.1 Campaiias de comunicacion

x

3/TEEMMX/SDP/2023

Acciones de la
Coordinacion de

Difusion
Comunicacion Social

15C.2 Inserciones y anuncios X 2 6 8

3/TEEMMX/SDP/2023

Acciones de la
Coordinacion de

Difusién
Comunicacion Social

15C.3 Prensa X 2 6 8

3/TEEMMX/SDP/2023

Acciones de la
Coordinacion de

Difusién
Comunicacion Social

15C.3.1 Sintesis informativa X 2 6 8

3/TEEMMX/SDP/2023
Acciones de |

a

Coordinacion de

Difusién
Comunicacion Social

15C.4 Eventos institucionales X 2 6 8

3/TEEMMX/SDP/2023
Acciones de |
Coordinacion d
Difusién
Comunicacion Social

a
e

y

43




TEEM

Tribunal Electoral
del Estado de México

codigo Valor Vigencia Técnica de Sopc::ite s Sistema de Datos Informacion Informacion
9 documental 9 Seleccion . L Personales reservada confidencial
informacion
Seccion Denominacion o 3 g = S
= 2| o 9 0 5 o
8 E|log oy ol 8| 8| o 2
21 S| 5|2 Sy = sl =| 2 S Nombre del ; ;
16C Defensoria electoral ol 2 812829 8| 3| 8| E| = h= : Si No Si No
c a = 3 = 59 F & g = i S sistema
—_ —_ f ~ —_—
: : — = gl<|<§ sl 2| = m
Serie Subserie Descripcion < i O O g
3/TEEMMX/SDP/2024
. i 2 Servicios de
16C.1 Orientacion X 2 6 8 X X Defensoria publica X X
Electoral
o ) 3/TEEMMX/SDP/2024
16C.2 Asesoria ]U,I'I.dlca en materia de M M 2 12 | 14 X X Servicios ) de X X
derechos politico-electorales Defensoria Publica
Electoral
L ) 3/TEEMMX/SDP/2024
16C.3 Representac[qn juridica en materia de X X 2 12 | 14 X X Servicios  de X X
derechos politico-electorales Defensoria Publica
Electoral
) ) » 3/TEEMMX/SDP/2024
16C.4 L!bro de registro de atencién X 2 6 8 X X Servicios  de X X
ciudadana Defensoria Publica
Electoral

44



TEEM

Tribunal Electoral

del Estado de México

FONDO: Tribunal Electoral del Estado de México

Cédigo

Valor

documental

Vigencia

Técnica de
Seleccion

Soporte de
la
informacion

Sistema de Datos
Personales

Informacion
reservada

Informacion
confidencial

Seccion

Denominacién

17C

re

Fiscalizacion, control interno y
sponsabilidades administrativas

Serie

Subserie

Descripcién

Administrativo

Legal

Fiscal/contable

Archivo de

Tramite
Archivo de
Concentracion

Total

Conservacion

Muestreo
Baja (eliminacion)

Fisico
Electrénico

Nombre del
sistema

Si No

Si No

17C1

Disposiciones emitidas

x

x

N/A

17C.2

Programa anual de auditoria

N/A

17C.3

Actos de fiscalizacion

5/TEEMMX/SDP/2023
Sistema de Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México

17C.3.1

Auditorias

5/TEEMMX/SDP/2023
Sistema de Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México

17C.3.2

Revisiones

5/TEEMMX/SDP/2023
Sistema  de Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México

17C.3.3

Inspecciones

5/TEEMMX/SDP/2023
Sistema  de Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México

17C.3.4

Acciones de control

5/TEEMMX/SDP/2023
Sistema  de Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México
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Cédigo

Valor

documental

Vigencia

Técnica de

Seleccion

Soporte de
la
informacion

Sistema de Datos
Personales

Informacion
reservada

Informacion
confidencial

Seccion

Denominacién

17C

Fiscalizacion, control interno y
responsabilidades administrativas

Serie

Subserie

Descripcién

Administrativo

Legal

Fiscal/contable

Archivo de

Tramite
Archivo de
Concentracion

Total

Conservacion

Muestreo

Baja (eliminacion)

Fisico
Electrénico

Nombre del
sistema

Si No

Si No

17C.35

Evaluacién y seguimiento de los actos
de fiscalizacion

x

x

5/TEEMMX/SDP/2023
Sistema de Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México

17C.4

Responsabilidades administrativas

4/TEEMMX/SDP/2023,

Sistema de Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México Y,
7/ITEEMMX/SDP/2023,

Sistema de Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México

17C.4.1

Investigacion

4/TEEMMX/SDP/2023,

Sistema  de Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México Y,
7/ITEEMMX/SDP/2023,

Sistema  de Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México

17C.4.2

Substanciacion

4/TEEMMX/SDP/2023,

Sistema  de Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México Y,
7/TEEMMX/SDP/2023,

Sistema  de Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México
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Cédigo

Valor

documental

Vigencia

Técnica de
Seleccion

Soporte de
la
informacion

Sistema de Datos
Personales

Informacion
reservada

Informacion
confidencial

Seccion

Denominacién

17C

Fiscalizacion, control interno y
responsabilidades administrativas

Serie

Subserie

Descripcién

Administrativo

Legal

Fiscal/contable

Archivo de

Tramite
Archivo de
Concentracion

Total

Conservacion

Muestreo
Baja (eliminacion)

Fisico
Electrénico

Nombre del
sistema

Si

No

Si No

17C.43

Resoluciones

4/TEEMMX/SDP/2023,
Sistema de Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México Y,
7ITEEMMX/SDP/2023,
Sistema de Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México

17C.4.4

Impugnaciones

4/TEEMMX/SDP/2023,
Sistema de Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México Y,
7ITEEMMX/SDP/2023,
Sistema de  Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México

17C.45

Registro  de
publicas sancionadas

personas

servidoras

4/TEEMMX/SDP/2023,
Sistema de  Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México Y,
7/ITEEMMX/SDP/2023,
Sistema de  Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México
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Cédigo

Valor

documental

Vigencia

Técnica de
Seleccion

Soporte de
la
informacion

Sistema de Datos
Personales

Informacion
reservada

Informacion
confidencial

Seccion

Denominacién

17C

Fiscalizacion, control interno y
responsabilidades administrativas

Serie

Subserie

Descripcién

Administrativo

Legal

Fiscal/contable

Archivo de

Tramite
Archivo de
Concentracion

Total

Conservacion

Muestreo
Baja (eliminacion)

Fisico
Electrénico

Nombre del
sistema

Si No

Si

No

17C5

Situacion patrimonial

x

x

1/TEEMMX/SDP/2023,
Sistema de Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México

17C5.1

Declaraciones de situacion
patrimonial, de interés y constancia de
presentacién de declaracion fiscal

1/TEEMMX/SDP/2023,
Sistema de Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México

17C.5.2

Sistema electrénico de presentacion
de declaraciones

1/TEEMMX/SDP/2023,
Sistema de Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México

17C.5.3

Hallazgos

1/TEEMMX/SDP/2023,
Sistema de  Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México

17C.5.4

Evolucion patrimonial

1/TEEMMX/SDP/2023,
Sistema de  Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México

17C.6

Actos de entrega recepcion

6/TEEMMX/SDP/2023,
Sistema de  Datos
Personales del Tribunal
Electoral del Estado de
México
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Xll. Anexos.
a) Formato de ficha técnica de valoracion de serie documental e instructivo de llenado

Ficha Técnica de Valoracion de Serie Documental

1. Descripcién de los datos de identificacion

1.1. Area administrativa o jurisdiccional productora de la documentacion:

1.2. Cédigo | Fondo: Seccién: Serie: Subserie:

1.3. Denominacion de la serie:

2. Descripcioén de los datos de contexto

2.1. Areas relacionadas con los asuntos de la serie documental:

2.2. Funcion que da origen a la serie documental:

2.3. Fundamento juridico o administrativo que da sustento a la serie documental:

3. Descripcién de los datos de contenido

3.1. Descripcién de la serie documental:

3.2. Tipos documentales que integran la serie documental:

4. Descripcion de los datos de la valoracion documental

4.1. Valores primarios: Si/No 4.2. Valores secundarios: Si/No
4.1.1. Administrativo 4.2.1. Evidencial

4.1.2. Legal 4.2.2. Testimonial

4.1.3. Fiscal o contable 4.2.3. Informativo
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5. Descripcion de los datos de vigencia documental

5.1.

Plazos de conservacién (afios)

5.2.

Técnica de seleccién (Si/No)

51.1

Archivo de

tramite

5.1.2. Conservacion
Archivo de Total 52.1. 5.2.2.
concentracion Completa Muestra

5.2.3.
Baja (eliminacion)

6. Descripcion de los datos de condiciones de acceso

Informacién reservada:

6.1.

Si/No

6.2.

Informacién confidencial:

Si/No

6.3. Plazo de reserva:

6.4. Sistema de Datos Personales:

7. Descripcion de los datos de ubicacién

7.1. Ubicacion fisica donde se conserva la serie documental:

7.2. Fechas extremas:

Apertura:

Cierre:

8. Observaciones
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Persona que realiz6 el registro

Nombre:

Firma:

Persona titular del area administrativa o
jurisdiccional productora de la
documentacién

Responsable de Archivo de Tramite

Nombre y firma de las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario

I. Coordinacion Juridica, Consultivay de
Jurisprudencia

II. Unidad de Informacioén, Planeacion,
Programacion, Evaluacion y Transparencia

Ill. Coordinacién de Archivo

V. Subdireccién de Informéatica

V. Contraloria General
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Instructivo de llenado

No. Instruccidn
1. Descripcion de los datos de identificacion
11 Registrar el nombre del area administrativa o jurisdiccional productora de la documentacién, del
o Tribunal Electoral del Estado de México (TEEM);
12 Registrar el codigo del Fondo, Seccion, Serie y Subserie documental de acuerdo al Cuadro
o General de Clasificacion Archivistica (CGCA) del TEEM,; vy,
1.3. Registrar la denominacién de la serie documental de acuerdo con el CGCA TEEM.
2. Descripcion de los datos de contexto
51 Registrar la o las areas administrativas o jurisdiccionales del TEEM relacionadas con la produccion,
o recepcion, tramite y conclusién de los asuntos de la serie documental;
29 Registrar la funcién de la cual se deriva la serie documental con base en el marco normativo que
o regula al TEEM; y,
Registrar el nombre de la ley, Cddigo, Reglamento, Manual u otro, que dé fundamento juridico o
2.3. administrativo a la funcién de la serie documental, asi como especificar el articulo, fraccion, inciso,
etc., y la descripcion del contenido de éste.
3. Descripcién de los datos de contenido
31 Registrar de manera breve y concreta los asuntos contenidos en los expedientes que integran la
' serie documental; vy,
3.2 Enlistar los tipos documentales que integran los expedientes de la serie documental y que se
o producen como resultado de las actividades realizadas.
4, Descripcién de los datos de valoracién documental
4.1. Identificar los valores primarios de la serie;
4.1.1. . , . . . . .
212 Marcar Si 0 No segun corresponda el tipo de valor primario que contienen los expedientes que
— integran la serie documental;
4.1.3.
4.2, Identificar los valores secundarios de la serie; y,
4,21, . , . . . .
202 Marcar Si o No segun corresponda el tipo de valor secundario que contienen los expedientes que
4'2'3' integran la serie documental.
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Instructivo de llenado

No. Instruccidn
5. Descripcion de los datos de vigencia
Sefialar que la serie la serie documental deberd conservarse en cada etapa del de vida, de
5.1. acuerdo con los Criterios para la elaboracién de la Fichas Técnicas de Valoracion
Documental;
5.1.1. Registrar la cantidad de afios de conservacion en Archivo de Tramite; vy,
5.1.2. Registrar la cantidad de afios de conservacion en Archivo de Concentracion.
5.2. Identificar la técnica de seleccidon documental que se le aplicara a la serie documental;
Marcar con Si o No en caso de que la serie documental se conserva de manera total en el Archivo
5.2.1. o
Historico del TEEM,;
592 Marcar con Si o No en caso de que la serie documental se conserva una muestra en el Archivo
T Historico del TEEM; vy,
5.2.3. Marcar con Si 0 No en caso de que se proceda a la baja (eliminacion) de la serie documental.
6. Descripcién de los datos de condiciones de acceso
6.1 Marcar con Si o No si la informacion de los expedientes que integran la serie documental se
o encuentra clasificada como reservada;
6.2 Marcar con Si o No si la informacion de los expedientes que integran la serie documental se
o encuentra clasificada como confidencial;
6.3 Registrar, en su caso, el plazo de reserva para poder tener acceso a la informacion de la serie
o documental; y,
6.4. Registrar el Sistema de Datos Personales correspondiente.
7. Descripcién de los datos de ubicacién
71 Sefialar el lugar fisico (espacio y mobiliario) en el que se encuentran depositados los expedientes
o gue integran la serie documental; v,
7.2. Registrar la fecha del primer y ultimo expediente que integra la serie documental.
8 Registrar cualquier informacién adicional para fundamentar la decision de conservar o dar de baja

la serie documental.
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Instructivo de llenado

No.

Instruccion

Firmas

Registrar el nombre, fecha de recopilacién de datos de la Ficha Técnica, nombre y firma de la
persona de la Coordinacién de Archivo que realiz6 el registro.

Registrar nombre y firma de la persona titular del area administrativa o jurisdiccional productora de
la documentacion; y,

Registrar nombre y firma de la persona responsable del Archivo de Tramite del area administrativa
o jurisdiccional productora de la documentacion.

Registrar la fecha en que el miembro del Grupo Interdisciplinario firma la Ficha Técnica.

NA

Registrar “NA” en aquellos rubros de la Ficha Técnica cuando la informacion no aplique a la serie
documental.
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b) Validacion y aprobaciéon del Catalogo de Disposicion Documental

El presente Catdlogo de Disposicion Documental del Tribunal Electoral del Estado de México, es
aprobado a los *** dias de ****** de dos mi veinticinco.

Asi lo acordaron por unanimidad de votos las Magistraturas que integran el Pleno del Tribunal Electoral
del Estado de México, ante el Secretario General de Acuerdos en los términos precisados con
anterioridad, quien da fe.

Toluca, Estado de México, ** de ****** de 2025

Martha Patricia Tovar Pescador
Magistrada Presidenta

Victor Oscar Pasquel Fuentes Arlen Siu Jaime Merlos
Magistrado Magistrada

Selene Guadalupe Lépez Espinosa Héctor Romero Bolafios
Magistrada Magistrado

Jesus Pérez Montoya
Secretario General de Acuerdos
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XIll. Hoja de cierre

El presente Catalogo de Disposicion Documental consta de 19 secciones: 2 sustantivas y 17 comunes;
101 series documentales: 11 sustantivas y 90 comunes.

Sirve de fundamento lo dispuesto por los articulos 28, fraccion I, de las Leyes, General de Archivos y, de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.

Coordinadora de Archivo
Del Tribunal Electoral del Estado de México

Kristhel Ruiz Flores
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